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REGrsrRo MUNtcrpAL oe rnÁu¡TEs y sERytctos
cÉpul-R DE rNFonmaclóN

xffiffi r<ia

mcepcróu DE coRREsPoNDENcra

Yentanilla oficial para recibir todo tipo de correspondencia dirigida al H. Ayuntamiento de Teotihuacan, Municipio de Teotihuacan y
Servidores Fúblicos adscritos al mismo.

Artlculo 9l Fracción Vll de la Ley Orgánica Municipal del Estado de México.

Acuse de Recibido con número de folio ffiDíasHábites
sr I N€ lDrREcctoN wEB NO APLICA

Cuando exista documentos, escritos, publicaciones, notificaciones d¡rig¡dos al Munic¡pio,

No Aplica

1. Documento o corespondencia

ORIGINAL

SI

coPrA(s)

2 Manual de Procedimientos de la Secretaría del H-
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva

PERsoNAs ruRíolco coucrlv¡ts

1. Documento o correspondencia

ORIGINAL

§t

coPrA(s)

z

Manual de Procedimientos de la §ecretaría del H.
Ayuntamiento. Para soporte leg l y se archiva

INsrtlueloNEs PúEtreas

1. Documento o comespondenc¡a

ORIGINAL

sl

coPrA(s)

2

Planual de Procedimientos de la Secretaría del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva

Cinco días Hábiles.

No aplica Fundamento Jurídico No aplica

EFECTIVO N/A TARJETA DE cRÉDro I N/A TARJETA DE DÉBrrO I N/A EN LÍNEA (POR.TAL DE
PAGOS)

N/A

No aplira

No aplica

Si requiere de entregü a más de un área admini¡tmtiva deberá mexar el número de eopim extra Si se tr¿ta de Solicitud*s de
Acce§o a Dato§ Personales o de lnfomación Prlblica deberá entregarlos en el I'lodulo di lnformacién Municipal, si€mpr€ que
cumpla con los requ¡s¡ta§.

No aplica Afimat¡vá Ficta por requer¡r documento para recpecionar.
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I3!.- C¡Effiái Ángetes Avilés

FEcHA DEAcruRllz¡oóN:

07tw12023.

Secretaría del H. Ayuntamiento Secrearía del H. Ayuntamiento

C. Omar Angeles Avilés

CALLE: Plaza Juárez NO. lNT. Y EXT.: I I

COLONIA Cen8o HUNICIPIO: Tecdhuacán

C.P.: | 55800 De lunes a viernes de 09:00 a I 8:00 horas y srábados de 09€0 a I 4:00 homs

594 956r686 III No t¡éne secretaria@teotihuacan. gob. mx

',,:,,¡t.,r,:,;+
+¡.;ti,;,:;-j,

Nintuna

No aplica

CALLE No aplica NO. fNT. Y EXT.: I No aplica

COLONIA No aplica I.IUNICIPIO: No aplicá

C.P.: I No apl¡ca No alica

NO
aplicá

No aplica No aplica No apl¡ca No aplica

ffiffiffi",*,."
-, , ', r,:.ill§(i léH,ADtctoülAL .. ";.1

¿Si requiero de Éntr€grr más copias las debo llevar a las olicin¿s?

RESPUEST¡u No, solamente deberán entregarse en el área de Oflcialía de Partes, en dondé se canalizará al área respectiva para su seguimiento.

¿Cuárito tieñpo tárdan en entregar dar respuesta?

RESPUESTA Cinco días hábiles par¿ saber el estatqs I de acuerdo a Io peticionado el área administrativa le indicará sus t¡empos.

¿Requiero de identiffcarme para entregar información?

RESPUESTA No, sólo entregar los documentos y el acuse de recibo donde se le selle y asi3ne folio.
:'i!:j1 :i.r:il!i:i:t ";::::ir:i:l

:,i,]+', r¡,:llii:l

NOAPUCA
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REGrsrRo MUNtctFAL DE rnÁralrEs y sERvtctos
cÉoure DE rNFonuaclót¡

xffi rur

rxpeorcló¡¡ DE coNsrANctA DE Domtctt-ro

Documento para acreditar que se tiene domicilio en el Municipio de Teotihuacan, Útil para acceder a créditos y obtener otrar
documentos oficiales.

Artículo 9l Fracción X de Ia Ley Orgánica Mun¡cipal del Estado de MéÍco.

CONSTANCIA DE DOMICILIO ffiDíasHábites
sr iNg I DrREccróN wEB I No epuca

Cuando el lnteresado necesixe acreditar su domicilio-

No Aplica

l. ldentificaciónoficial-

2. Comprobante de dom¡cil¡o.

3. Una fotogmffa amaño infafltil (si así la requiere)

4. Noa: llevar. a dos testigos en caso de faltar algún
documento

ORIGINAL

§l

st

SI

coPrA(s)

1

1

0

Código Financiero del Estado de l'léxico y Municipios, art.
147 fracción V.
Ley Orgánica Municipal del Estado de México, art. 9l frac.
x
Para soPorte lé8ql / se archiva por el tiempo establecido
Dara su Dosteiior deoumción-

PERSONAS IURíO|CO COleCrlVaS

l. ldentificaciónoficial.

2. Comprobante de dom¡cil¡o.

3. Nota: llevar a dos test¡gos en qaso de faltar algún
documento

ORIGINAL

st

st

coPrA{s)

1

1

Código Financiero del Estado de Mráxico y Municipios, art
I 47 fracción V.
Ley Orgánica l{unicipal del Estado de Méico, arc 9l fr¿c.
x
Para soporte legal y se archiva por el tiempo estable¿ido
Dara su Doster¡or deouración-

¡NSTITUCIONES PÚBLICAS

l. ldentifiaciónoficial.

2. Comprobante de domicilio.

3. Nota: llevar a dos rescigos en caso de íaltar algún
documento

ORIGINAL

SI

SI

coPrA(s)

I
1

Código Financiero del Est¿do de México y Municipios, arr
I 47 fracción V.
Ley Orgínica Municipal del Estadc de Méxicc, ar-t. 9l frac.
x
Para sopome legal y se archiva por el tiempo establecidt¡
para su Dosterior depuración.

Menos de I hom

$ r 04.00 FundamentoJurídico Artículo 147 Fracción Y del Código Financiero del Estado de México y lfunicipios

EFECTIVO x TARJETA DE CRÉDITO I N/A TARJETA DE DEB|TO i N/A
EN LÍNEA (PORTAL DE

PAGOS)
N/A

Caias de l¿ Tesorería Municipal ublcadas en PlazaJuárez No. t Col, Centrc Teotihuacan planta baja"

No aplica

Sólo sé expide a los habitantes que cuentan con domicilio en el l.tunicipio de Teotihuá,cil, siempre que ctrmpla con los
requisitos.

No aplica Afirmativa Ficta por requerir información para su elabomción,
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Secretaría del H. Ayuntamiento Secretaría del H. Ayuntamierto

C, Omar Angeles Avilés

CALLE: Plzzaluárez NO. lNT. Y EXT.: I I

COLONIA Centro MUNICIPIO: Teotihuacán

C.P.: I s5800 De lunes a viernes de 09:00 a l&00 horas y sábados de 09O0 a l4:00 horas

594 956 f 686 ilr No tiene secretaria@teotihuacan. gob. mx

OTRAS OFICINA§ QUE PRESTAil EL§ER\,ICTO

O{icialía Mediadora - Conciliadora y Oficialía Calificadora

Lic. Ronal Momles Zellhub¿r

CALLE: Calle Potrero NO. tNT. Y EXT.: I S/N

COLONIA: Pur¡ficáción MUNICIPIO: Teotihuacán

C.P.: I No apl¡ca No aplica

594 61074 No apl¡ca No aplica No aplica

ffi
ffiNoaptica

IHFOfit.tACIÓN ADICI ONAL

¿Qué pasa si no téngo documento para comprobar el domicilio?

RE§PUESTA Asist¡r con el Delegado Municipal de Ia localidad donde vive a que le epida una constancia de domicilio y con ella se compruebe

¿Cuánto üempo tardan en entregar la Constancia de Domiciliol

RESPUESTA Máximo 24 horas, pero si se e¡cuentra el Secretario del H. Ayuntamiento en 15 minutos se enúega.

¿Si no Éngo Credencial de deftor p€ro cuento con rec¡bo de pago con el dom¡cil¡o?

RESPUESTA Asist¡r con el Delegado Municipal de la localidad donde vive a que le e4rida una constancia de dom¡cil¡o y con ella se cornpruebe

TRAHITE§ O SERVTC¡O§ RELACION}TPOS

NO APLICA

tr r, C:sqq dngeles Avilés

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

07t0u2a23.
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REG¡STRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y
cÉoula DE rNFoRuRclóru

ffiffiffie-fuÉX
il.f illü!íl,rJirt i:íri;li:ii riilliji.'riii:{i:j iiji:i1 iirii,

SERVTCIOS

xffil ua

rxpgprcróN DE coNsrANctA DE RESIDENCTA

Documento que sirve para acreditar el tiempo que ltevan viviendo en el domicilio.

Artículo 9l Fracción X de la Ley Orgánica Municipal del Estado de t'léxlco.

CONSTANCIA DE RESIDENCIA ffiDíasHábles
sr l¡¡s I ornrccróN wEB NO APLICA

Cumdo el lr¡tsesado necesite areditar el tiempo de radiación.

No Aplica

'1. Credencíal de eleftor vigente o en su defecto copia de
ideníficación oficial con fotogralia ó consr¡ncia de
domicilio exped¡da por el Delegado.

2. lndicar el tiempo que t¡enen en la residencia.

ORIGINAL

NO

coP¡A(s)

1 Manual de Procedimientos de la Secretaría del H.
Ayuntamiento. Para soporte legaf y se archiva por el
tiempo establecido para su posterior depuración,

PERSoNAS JURíDtco coLEcrtyAs

¡. Cop¡a del Acta Consütutiva o de su Re$stro Federal de
Coa$ibuyeates dcnde venga el domicilio

2. fndicar el t¡empo que fienen en la residenc¡a.

ORIGINAL

NO

coPrA(s)

1

Manual de Prxedimientos de la Secretaría del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
tiempc establecido para su pesterior depuración.

rxsrrruc¡oNEs rúelrcns

l. Documento que contenga el domicilio.

2. Indicar el tiempo que denen en la residencia.

OR.IGINAL

NO

añpta/<\

1

llanual de Procedimientos de la Secretaría del H.
Ayuntamiento. Para sopofte lega, y se archiva por el
tiempo establecido para su posterior depur¿c¡ón,

Menos de I hora

$ r04.00 FundamentoJurídico Artículo 147 Fracción V del Código Financiero del Estado de México y Municipios

EFECTIVO x ranlrra oe cnÉDtro I r'uA TARJETA or oÉarro | rure
EN LINEA (PoRTAL DE

PAGOS)
l.YA

Caias de la Tesorerla Hunicipal ubicadas en PlaaJuárez No. I Col. Centro Teotlhuacan planta baja

No aplica

Cuando una persona no sea originaria d€l ltlunicipío solo se le expedirá por el tiempo qué tenga üyiendo €n €l Térritorio de
Teotihuacan, siempre que cumpla con los requisitos.

No aplica Afimativa Ficta por requerir infomación para su elabomción.
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Secretaría del H, Ayuntamiento §ecretaría del H. Ayunfamiento

C. Omar Angeles Avilés

CALLE: Tlaa luárez. NO.INT.Y Dfi.: I I

COLONIA Centro MUNICIPIO: Teotihuacán

c.P.r I s58oo De lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas y sábados de 09O0 a ld00 horas

594 956t686 Ift No tiene secretaria@teotihuacan, gob. mx

OTRAS OFTCINAS QUE PRESTAN EL SERYICI'
Ninguna

No aplica

CAI LE: No aplica NO. lNT. Y D<T.: I No aplica

COLONIA No apli€e MUNICIPIO: No apticá

C.P.r I No apl¡ca No aplica

No
aplica

No apl¡ca No aplica No aplica No aplica

ffiEfl*,**, .

:r,,,-., ",..,, .,., 
r 

:r:, illllFo.üf;tAc!ó-N AtrICIONAL
¿Qué para si so7 orig¡nario de otro HunicÍp¡o pero ahora vivo en el Municipio ds Teotihuacan!

RESPUE§TA Solo se le expediÉ por el tiempo que renga viyiendo en el Teritorio de Teotihúacan.

¿Cuánto tiempo ardan en entregar la Constanc¡a de Residenclal

RESPUESTA Menos de I hoF¿, pero si se encuentra el secretário del H. A/uffamientD en I s minuto6 se entrega,

¿Tengo que tr¿er documeftos originales?

RESPUESTA: No, únicamente en el caso que no sea legible la copia para su coteio.

rnÁ¡{ rrrs o sEr\act os REt-ActoNADo=

NOAPUCA

ETABÓRÓ: \ rrcnR or AcruAlrzAcróru:

a7tau2a23,
NOMBRE COMPLETO
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REG¡STRO MUNICIPAL
cÉpuur oe

pe rnÁHrrEs Y sERvtctos
rNFoRMaclóN

expgorclóN DE coNsrANctA DE tNGREsos

Documento para acreditar el ingresos econámico, Útil para acceder a créditos, becas y obtener otros documentos oficiales.

Artículo 9 I Fraccién X de la Ley Orgánica lrlunicipal del Estado de lltéxico.

CONSTANCIA DE INGRE§OS
ffi
ffiBffiüffi DíxHábitesffi

sr lNo I DrREccróN wea NO APLICA

Cuando el lnteresado neces¡te comprobar sus ingresos

No Aplica

t. En su caso recibo de nómina o pago.

ldentificación oficial con fotogr:afía.2.

ORIGINAL

NO

NO

coPrA(s)

1

1

Manual de Procedimientos de Ia Secretaría del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
tiempo establecido para su posterior depuración.

PER§oNAS IURíDICo coLEcTIvAs

l. Copia del Estado de Resultados-

2. ldentificación o{icial con fotcgrafía del representante legal.

ORIGINAL

NO

NO

coPrA(s)

1

I

Manual de Procedimientos de la Secretaría del H.
Ayuntamiento. hra soporte legal y se a:'chiva por el
tiempo establecicio para su pcsterior depuración.

INsrrrucroNEs púBLtcAs

L Escrito del Tirular dónde manifiesrc el ingreso de la

dependencia.

ORIGINAL

sl

coPrA(s)

NO APUCA

F4anual de Procedimientos de la Serretaría del H.
Ayuntamiento. hra soporte legal y se archiya por el
tiempo establmido para su posterior depuración.

30 minutos

$ I $¡1.*8
FundamentoJurídico Artículo 147 Fraccién v del código Financiero del Estado de lléxico y
Munici¡rios

EFECTIVO x I TARJETA DE cRÉDtro | ruin I TARJETA o¡ oÉslro * I 
eru rÍnen {eonrel DrE 

I Na

Caim de l¿ Tescrería t'lunicipal ubicadas en Plaza tuárez No, I Col. Centro Teotihuxm planta baja

No aplica

Si no cuentá con recibo de nómina o pago se le solicita que elabore bajo protesta de decir yerdad una cart¿ responsim donde
manifieste cuál e§ su ingreso y de que act¡vided lo obtiene, así como señalar la dependencia económica, siempie que cumpla
con los requisitos.

No apl¡aa Afimativa Ficta por requerir informacióñ para su elaboEc¡ón.
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§ecrearía del H. Ayuntám¡ento Secretaría del H. Afuntam¡ento

C. Omar Angeles Avilés

CALLE: Plaa Juárez NO. INT- Y EXT.: I I

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Teotihuacán

C.P.: I 55800 De lunes a v¡ernes de 09:00 a l8:00 horas y sábados de 09:00 a I+00 horas

594 956 I 686 ilt No üene secretaria@teotihuacan. gob. mx

OTRAS OF¡CINAS QUE PRESTAN ELSERVICIO

Ninguna

No aplica

CALLE: No aplica NO. lNT. Y EXT.: I No aplica

COLONIA No aplica MUNICIPIO: No apl¡ca

C.P.: I No aplica No aplica

No
apl¡ca

No aplica No aplica No aplica No aplica

Wffi
ffi¡'lo.pt¡."

tNFORMAC!ÓN ADTCIOñttt-

¿Qué pasa si mis ingresos los obtengo de actividades informales?

RESPUESTA Tendrá que elabomr baio protesh de dec¡r yerdad una carta responsiya donde manifieste cuál es su ingreso y de que a«ividad lo obdene.

¿Cuánto tiempo ardan en entregar la Constancia de Ing:esos?

RE§PUESTA: Miáximo 24 horas, pero si se encuentm el secretário del H- Ayunamiento en ls minutos se entrega.

¿Tengo que traer documemos originalesl

RESPUESTA No, únicamente en el caso que no sea legible la copia para su cotejo_

TRÁHITES O SERYICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

ELABORÓ:

.i /-,¡¡¡itlÁJ', " .

.,:\,¡r¡ r¡¡ Irr.¡ria! ,.)

ret¿ rü¡
1ge. 1§. Qpr,Ángeles Avilés

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:
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REGISTRO MUNICIPAL
cÉouu ne

oe rnÁmlrEs y sEnvlclos
rNFoR,Mncrón

xffi$ rva

exprolcró¡'¡ DE coNsrANcrA DE TDENTIDAD

Documento para acreditar la personalidad ante instancias públicas yIo privadas, Útit para acceder a créditos y obtener otro§
documeñtos o{iciales.

Artículo 9l Frrción X de la Ley Orgánica I'lunicipaf del Estado de México.

CONSTANCIA DE IDENTIDAD
ffiffi Días Hábiles

sr I Ne I DrRECcróN wee NO APLICA

Cuando el l¡teresado necesite acreditar su personalidad.

No Aplica

l. Credenc¡al de elector yigeme o en su defecto copia de
identificación ofi cial con fotografía.

2. Acta de nacim¡enro.

3. Fotogmfía tamaño lnfantil a color o Blanco y Negro.

ORIGINAL

NO

NO

§t

conA(s)

1

1

0

Manual de Procedimientos de la Secretaría del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
dempo establecido para su posterior depuración.

PERsoNAs ruRíolco couec¡vqs

ORIGINAL coPrA(s)
Nt^ Ápt ta^

NO APLICA

II'¡§TITUCIONES PÚBLICAS

No apl¡ca

ORIGINAL

NO APL¡CA

coPrA(»

NO APUCA

NO APLICA

30 rninutos

$ 104.00 Fundamento Jurídico Artículo I47 Fracción V del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios

EFECTIVO x I rARlErA DE cnÉolro I va I rARjErA oE oÉelro *,o I 
eu Liruen eonrnLolll *ra

Caias de la Tesorería Municipal ubicadas en Pl*zatuárez No. I Col. Centro Teotihuacan planti ba¡a

No aplica

Sólo se expide a los habitantes que euentan con domicilio en el t'lunicipio de Teotihuacan, siempre que tumpla con los
requisitos.

No aplict Afirmativa Ficta por requerir información para su elaboración.
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Secretana del H. Ayuntamieñto Secretarla del H. Ayuntamiento

C. Omar Angeles Avilés

CALLE: Plaza Juárez NO. lNT. Y EXT.: I I

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Teotihuacán

c.P-: I 55800 De lunes a viernes de 09:00 a I &00 horas y sáüados de 09ú0 a I 4:00 hcr¿s

594 956t686 Ift No tiene secretaria@teoiihuacan. gob. mx

O?RA§ OFICINAS QUE PRE§TAN EL §ERYICTO

OficialÍa Mediadora - Conciliadora y Oficiala Calificadom

Uc. Ronal Horales Zellhuber

CALLE: Calle Potrero NO. lNT. Y EXT.: I YN

COLONIA Pur¡ficaÉión MUNICIPIO: Teoühuacán

C,P.; I No aplica No aplica

594 6r 074 No apllca No aplica No aplica

WWffiffiffi
ffi*o,'"t'

INFCiRMACIÓN BTETO.NáT'

¿Qué pasa si no tengo documento para comprobar el domicilio!

RE§PUESTA Asis¡ir con el Delegado Mlnicipal de la localidad donde vive a que le expida una consancia de domicilio y con ella se compruebe

¿Cuánto üempo ardan en entregar la Co¡sancia de Domiciliol

RE§PUESTA Máximo 24 horás, pero si se encuemra el S€crehrio del H. Ayuntamiento en 15 minutos se entrega.

¿S¡ no t€ngo Credencial de elector pero cuento con recibo de pago con el domicil¡o?

RESPUESTA Asistjr co¡ el Delegado Municipal de la localidad donde vive a que le epida una constancia de domicilio y con ella se compruebe

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADO§

NO APUCA

,/ ELAeoN(-- 
fl"

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

a7Ía2t2023.H>ccr
C. Laura Sarabia HerÉerepvr¡r

N()r'.rtsKr L(}wruLt I L'
NO}4BRE COIÍPLETO
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E§?**O §E¡,!§XICO

REGISTRO MUNICIPAL
cÉpr¡l-t oe

DE TRAMITES Y SERVICIOS
tNFORl'tlClÓr'¡

xffiffi rvn

expeorcróN DE €oNsrANctA DE No A,FEcrAclóF¡ e Los BIENES r'luNtctpALEs

Documento para acreditar que el bien inmueble qué poseo no afecta a los bienes públicos munieipa.les.

Artículo 9l Fracción X de la Ley O¡gánica Municípat del Estado de Héxico.

coNsrANctA DE No erecraclóN DE Los BtENEs ,r*ra,roa., ffi
H

ffi
ffiffiffi

Días Hábiles

SI I N€ I DIRECCIoN WEB NO APLICA

Cuando el lnteresado necesirc acrediÉr el bien inmueble qué posee no afecü a ¡os b¡enes públ¡cos mun¡c¡pales.

Si por parte de la Direcclón de Catastro y Tenencia de la T¡err¿.

l. Documento con el que acredite la propiedad.

2. Credencial olicial con fotogr¿fía.

3. Recibo del pago de Impuesto Predial del año coriente.

ORIGINAL

NO

NO

NO

coPrA(s)

1

1

1

Manual de Procedimientos de la Secretaría del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
tiernpo establecido para su posterior depuración.

PERsoNAs ruñíorco coucrlvns

l. Copia del Actá Constituriw

1 n^.,'maht^.^n a! a¡!a a.raáíra h Ar^ñiáá:A

3. Credencial oficial con fotografía del representame legal

4. Recibo del pago de lmpuesto Predial del año corr¡ente.

ORIGINAL

NO

NS

NO

NO

coPrA(s)

1

1

1

1

Manual de Procedimientos de Ia Secretaría del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
tiempo establecido para su posterior depuración.

txsrrructoNEs PúBL¡cas

I f..,,,ñ^ñ.^ -^- -l ^,,^ ^^- At-- t- --^-¡^i^i,o yr stsr!J;r.

2. ldentificación del represemante legal

3. Recibo del pago de lmpuesro Pred¡al del año cor¡ente

ORIGINAL

I.!C

NO

NO

coP¡A(s)

1

1

1

Manual de Procedimientos de la Secrearía del H.
Ayuntamiento. Para sopor-te legal y se archiva por el
t¡erñpo establécido para su posterior depuración,

5 días hábiles-

s 104.00
Fundamento Jurídico Artículo 147 Fracción Y del Código Financiero del Estado de Fléxico y
Municipios

EFECTIVO x I TARJETA or cnÉoro I un I TARJETA DE DÉBtro *^ | 
EN LiNEA,r"lTo!3 

¡ n,,^

caias de la Tesorería Municipal ubicadas en PIza tuárez No, I col. centra Teotihuran ptmta b4a-

No aplica

§élo se expide si Catástro da resPuesta fayorable, siempre que cumpla con los requisitos, de lo contf,arío se expide una
respuesta por escrito.

No aplica Afimativa Ficta por requorir infomación pra su elaborxién.



T*stihaxssán
a ¡tt¡ ¡!ta ¡

ffiffiffiffiÉ¡x
*il{:t$tiil{f.I iiti}ii:,t, lii:iijli¿**$ f iJilil{ffi ,

Ér;fiiI§r{ü Llri
EsrABo eEmÉxlco

Secretaría del H. Ayuntamiento Secrearía del H. Ayuntamiento

C. Omar Ángeles Aülés

CALLE: Plaa Juárez NO. lNT. Y EXT.: | |

COLONIA Ceqtro MUNICIPIO: Teotihuacán

C.P.: | 55800 De lunes a viemes de 09:00 a l&00 homs y sábados de 09S0 a l4:00 horas

594 956 I 686 I¡I No üene secretaria@teoti h uacan. gob. mx

OTBAS OFICINA§ QU€ PRESTAN EL§ERYICIO
Ninguna

No aplica

CALLE No aplica NO. lÑT. Y EXr.: I No aptica

COLONIA No apl¡ca MUNICIPIO: No aplica

C.P.: I No aplica No apl¡ca

No
apl¡ca

No aplica No apl¡ca No aplica No aplica

ffiNoaprica¡Wffi

.ITNFORÍ'IACIÓN ADICIONAL

¿Con qué documento puedo acreditar la propiedad?

RESPUESTA: Contrato de Compra-Venta, Contr¿to de Donación, Ces¡án de Derechos, Escritura públ¡ca,

¿Cuánto t¡empo tardan en entregar la Consta¡cia?

RESPUESTA: Cínco días hábiles mientras Catastro emite la respuesta favomble.

¡Porqué moüvo se podría negar la constancia de no afectación a los biens muñi€ipalesf

RESPUESTA Porque al inyesügar en Catastro se percató de alguna anomalía o afecación,

TRAHffE§ 8 §ENYIC§S RELACIONADO§

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

C. Laura Sarabia

5c
ay

NUI1BKI COM}'LE tO
NOMBRE COMPLETO



T-e*r:hym"".*n
.;CftiiF}.,r'1 i;i,

EsrApo arrsÉxrto
ffiffiffiefuÉx
*ri*iÉ:i;ilil* r i Íilr I ii iti iir.i i.1, i¡*{i* iitiírii 1 t -i,

REGISTRO MUNICIPAL
cÉpulq pe

pe rnÁMrrEs Y sERvtctos
rNFoRMacló¡l

xffi ura

expporctóN DE coNsrANctA DE REGtsrRo EN EL sERvrcto M¡L¡TAR

Documento para evitar que exista m¿ís de un registro en el servicio Militar Nacional.

ffi
ñcffi#ffi##.Btr¿ *

Artículos t I, 22 y 34 de la Ley del Seruicio lvlilitaa

Constancia de Registro en el Servicio Militar
ffiffi#i§ffi
ffi

Días Háb¡les

sr lNe I o¡necclóN wes I ruo epucn

Cuando el lnteresado esté en un rango de edad entre los i9 y los 3g años.

No Aplica

1- tcopia Cert¡ficada fiel del libro del Acta de
Nacimiento (con copla fotostática)

2. *Credencial de eleftor expedida por el lnstituto Nacional
Electoml

ORIGINAL

NO

NO

coPlA(s)

1

1

lnstructivo del Servicio Mifitar Nacional; Para soporte legal
y se archiva por el tiempo establecido para su posterior
depuración.

PERSoNAS JURíp¡co cot-scrlvns

No aplica lrlo apiica i.lo aplica No apiica

!NsrtructoNEs rúgucas

No aplica No aplica No aplic¡ No aplica

24 horás

$ 10.1.00 Fundamento Jurídico Artículo 147 Fraccián v del cód:go Financiero del Estado de México y
Municipios

EFECTIVO x I TARJETA oe cnÉorro I r.rn i TARJETA or oÉarro *^ | 
eN iiNar tronrnLjoE 

I ura

Caias de la Tesorería Municipal ubicadas en PltraJuárez No. I Col. Céntro Teotihuacan plmta ba¡a"

No aplica

Sólo se expide a Personát que t€nga su registrc de racimieñto en el l'lunicipio de Teotihumán, por Io que sólo h¡re conster
sobre |os registros de dicho trlunicipio, siempre que cumpla con los requkiios,

No aplica Afirmativa Ficta por requerir infomación para su elaboracién.



Te*tiharasán
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EsrADo úg uÉx¡co

Secretaría del H. Ayuntam¡emo Secrearía del H. Ayuntamiento

C. Omar Angdm Avilás

CALLE: Plaza )uárez NO. lNT. Y EXT.: I I

COLONIA Centro MUNICIPIO: Teotihuacán

C.P.: I 55800 D€ ¡unes a v;Érr€3 de 09$0 a l8:{* horas y sábados de 09S0 ¡ ¡4:00 horas

594 956t686 ln No tiene secretaria@teotihuacan. gob. mx

OTRAS OF}CINAS QUE PRESTAN EL §Ef,V.IC]O

Ninguna

No aplica

CALLE: No apliea NO. lNT. Y EXT.: I No aplica

COLONIA No adica MUNICIPIO: No apl¡ca

C.P.: I No aplica No aplica

No
aplica

No aplica No aplica No aplica No aplica

: rNFORüACtÓr*, nülcroHe¡-
¿Tiene algrln costo el serv¡cio?

RESPUEST,T S¡, una UllA actualiada.

¡Cuándo debo realiar este trámite?

RESPUESTA Sólo cuando sea Rem¡sc

¿S¡ cumplo l8 años hasta diciembre cuándo me presemo a realizar el tr-ámitel

RESPUESTA Desde el mes de enero y hasta antes del 15 de octubre del año en que se vaya a reg¡strar.

TRAMITES O SERVICIOS REI.ACIONADOS

NO APUCA

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

5 07ta2t2023..ay

NOMBRE COMPLETO NOI'IBRE COMPLETO



if,üElary.{ü trlit
gsTAB& DEMÉXí§O

REGISTRO MUNICIPAL
cÉoum oe

Te+cihE#acán ffiffiffi&fumx§rje!í!§r§ {4! l§A4it¡üq: i5f !t{
t l§¡¡ ¡o¡¡ +

oe rnÁmrrEs Y sERv¡ctos
rNFoRMnc¡óru

i¡iirlil ii-i i*{i$ L"it4 ¡'i lj

xffiffi r.ra

¡,xpeo¡crór.¡ DE CARTTLLA DE IDENTIDAD MIL¡TAR

Documento para identificar e inscribir a los fóvenes que realizanín su Servicio Militar Nacional.

A,rtículas I l, 22 y 34 de la Ley del Seruicio lrlilitan

Cartilla de ldentidad Militar Del 0l de enero al 15 de
octubre de cada año.

st lNg I orRrcclóN wes NO APLICA

Cuando el lnteresado esté en un rango de edad entre los I8 y los 39 años.

No Aplica

l. Copia Certificada liel del libro del Aca de Nacimiento, si
presenta copia digital acompañada de su orignal (con copia
fotostática)

2. Constancia, boleta o cer-¡ificado del ultimo nivel de
Estudios s¡n materias reprobadas (original y copia
fotostáuca)

3. comprobante domicil¡o y¡ge¡te (recibo, luz, tel., agua,
credenc¡al de elector, etc. ORIGINAL Y COPIA
FOTOSTATTCA)

4. Original y Copia <ie Ia C.U.ñ..P.
5. 4 fotografías de 35x45 mm de frente, No ¡nstantáneas, No

digtalizadas, papel mate, corte de cabello casquete corto,
s¡n aretes o collares, playera blanca cuello redoñdo, sin
léntes sin barba ni bigote, patillas recortadas a !a akura de
los oídos, sin objetos colocados en el rostro mediante
perforaciones, A color o blanco y negro con fondo blanco.
§in retoque.

6. Peroonal Rem¡so (debe presentar coñstanc¡a de no registro
em¡t¡da poi'la junta de reclufamiento dei lugar de donde
fue registrado, que especifique que no se le ha spedido)

7. I folder doflcio cclor be¡{e y I bolígmfo nesro.

ORIGINAL

SI

sl

st

sl

SI

SI

st

coPrA(s)

1

1

1

1

U

1

lnstru«ivo del Servicio Militar Nacional; Fara soporte lo8al
y se archiva por el tiempo establecido para su posterior
depuracién.

PERSONAS ITIORALES

No ap{ieá No aplica No apl¡ca No aplica

tNsrtrucroNEs PúBLrcas
No aplica No apl¡ca No aplica No aplica

Doce días háb¡les

NA Fundamento Jurídico No Aplica

EFECTIVO NIA TARJETA oe cnÉotto | ruie TARIETA DE DÉBrro I N/A eN Úrurn lRoRreL or
PAGOS}

NiA

No aplica

Nc aplica

E¡ tiempo que §c ocupe será a partir de que cumpla con tos requisitos; se deberá presentar estrictam€nte el interéBdo,
siempre que cumpla con los requisitos.

No aplica Afimativa Ficta por requerir infcmación pan su elabonción.



ffiffiffiÁf,Éx
ú(§¡¡.i fi ¡,f {r1 [].Et-

Esrtt¡c ssxÉxrco
st¡!{rr¡i (sa iüt9}!ird Y ¡tru§§

- trrt"tf ,t - ü§ft$l*l*f; S ll*fl;lf $, ii$${jilf,,1*ffi $Ltfi {t?§$,

VISTO BUENO:

tE rlo df-
_!I,, ! &n@nar Angeles Avilés

FECHA DE ACTUAI.IzAcIÓN:

Secretaría del H. Ayuntamlento Secretarh del H. Ayuntamlento

C. Omar Angeles Avilés

CALLE: Plm Juárez NO. lNT. Y EXT.: I t

COLONIA Centro MUNICIPIO: Tmtihuacán

C.P.: I 55800 De lunes a viernes de 09:00 a l4ú0 homs

594 956{686 ilr No t¡ene secretaria@teotihuacan. gob. mx

:rli:;l:l:.ili:l
i,r,i,:.:l::!:;1;i

;iüiiir ;ti
;; :¡'1i1Írr.r::i:.1¡

Nlnguna

No aplica

CALLE: DOr,ilCrLtO: cALr.-É loot',llcluo:
coLoNtk No aplica COLONIA No apl¡ce

C.P.: I No aplica No ádica

No
aplica

No apllca No aplica No aplica No aplica

ffiFft*",0,o"
,,,,tjtF,o*lqaclóx ngrcloNel.,,..,r;.ii¡;;", l

¿Tiene algún costo el servlciol

RESPUESTA No. Es gratuito

¿Todos tienen que presentar la Constancia de Regstro o No Reg¡stro em¡tida por laJunta Hunicipal de Roclutamiento?

RESPUESTA No, sólo el personal que es remiso.

¿Si cumplo l8 años hasta diciembre cuándo me presento a realizar el trámite?

RESPUESTA Desde el mes de enero y hasta el día 15 de oct{bre del año en que se cumple los 18 años.

No aplica



Terytihmmc*n ffiffiffi&&rEx
f,it{}tlltí)i,llii} iiiii,ll:¡ Fr$ijlj ¡iti}Íi ri i[iii{§,

{ir,l¡ft r,y"i j:,r i-til
E5YA-§{} oE xÉxlco

REGISTRO MUNICIPA!.
cÉouu oe

DE TRAMITES Y SERVICIOS
rNFoRMaclóN

xffi un

BUSqUEDA DE INFoRMActóx eN ELARcHryo trtuNtcrpAt-

Se realiza la búsqueda de documentos en el Archivo Municipal ya sea de Concentracién o Histórico, procediendo a entregar con la
debida autorización y acreditación,

¡\rtículo 9l Fracción Yl de la Ley Orgánica lrlunicipal del Estrdo de México,

luronuacrón eúeucn, coptAs stMpLEs o cERTtFtcADAs
ffipeffianenre

sr l$¡€ I DrREccróN wee NO APLICA

Cuando el imeresado tenga Ia necesidad de Consultar el Archivó Municipal.

No Aplica

PERSoNAS FísrcAs

l. Escrito l¡bre donde expontan sus moüvos de la consulta

ORIGINAL

SI

coPrA(s)

NO APLICA
Manual de Proced¡mientos de la §ecretaría del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
tiempo establec¡do para su posterior depuración.

PERSONAS I*IORALES

L Escrito libre donde expongan sus moüyos de la consulta

ORIGINAL

st

coPrA(s)

NO APUCA
Manual de Procedimientos de la Secretaría del H,
Ayuntamiento. Para sopor-te legal y se archiva por el
tiempo estableciCo para su pcsterior depuración.

rNsrrrucroNEs púsucns

L Escrito libre donde expongan sus msívos de la consulta

ñP tctNt^ I

st

an Pra,c\

NO APLICA
lYanual de Procedim¡entcs de la Secretaría del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
tiempo establecido para su posterior depuración,

Diez m¡nutos

NA Fundamemo Jurídico No Aplica

EFECTIVO wa I TARJETA oe cnÉorro I r.ue I TARJETA oE oÉerro *,o I eru LÍruee (polrlL^Dj l*,oI pAcos) | "'-
No aplica

No aplica

El tiempo qae ÉÉ accpe *rá el que dure lt irrestlg:arién o hasta que *e eñ.uÉr¡tra el dúcumento o se ago& la búsqueda en el
ace*o, riempre que cumptr con lor requi*itcs-

Si aplica Afirmati% Ficta en la información del Archivo Histér¡co de acuerdo con el artícufo 3ó de Ia Ley General de /lrchivos,



{-i(}Blflt.,A fjfll..
üsfAÚ* DE MÉXICü

r ¡*f I atl¡ i
ffiffiffiffiÉx
f¡§*|lii$i;il$ !ii{f,l§*, üLSiji.iá*.*-s I]-tiilf.ii'É$,

Seretaría del H. Ayuntamierito §ecretaría del H, Ayuntamiemo

C. Omar Ángeles Avilés

CALLE Plaza luárez NO. lNT. Y EXT.: I I

COLONIA Centro MUNICIPIO: Teodhuacár

C.P.: I 55800 De lunes a v¡ernes de 09:00 a I 8:00 horas y sábados de 09!0 a I 4:00 horas

594 956r 686 r2t No tiene secreta ria@teot¡ huacan. gob. mx

oTtrA§ OFICINA§ :QUE FRE§TAN,EL §ERV.|.cIo
Ninguna

No aplica

CALLE: DOMICILIO: CALLE: lDOtllClLlO:

COLONITA No aplica COLONIA: No apllca

C.P.: I No aplica No aplica

No
aplica

No aplica No aplica No aplica No aplica

|NFORMACTóX tplclONsu
¿Tiene algún costo el sery¡cio?

RE§PUESTA No. Es gratuito

¿Cómo puedo acceder a la inyestigación?

RE§PUESTA: Traer bata o roPa de trab4o, Suantes, cubreboca I deberá atender Io est¡pufado por el reglamento del Archivo Mun¡cipal.

¿Puedo acudir en cualquier horar¡ol

RESPUESTA Sólo de Lunes a Viernes de 09:00 a 16$0 horas y Sábados de 09:00 a 14:00 homs.

TRÁHtrEs o sERvtctos RELActoNADoa

No aplica


