Yy cosmrne
] £STAOOD£ i ?MEX&CO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

ENOMBRE: e - , o ~ TRAMITE: u servicio: B/
i
i

gDESCRIPCION fha : e , CodlgodelaCedu!a 5 . ' , . |

i

f Dar trém;te mterno y atender en Ios plazos establecndcs en la ley, las Sohcltudes de Acceso a Informacnén Publica

Recepcién, seguamlento v atencnén alas Sohcrtudes de Acceso a lnformacmn Publica

f

Articulos 59 fracciones I, lly llly 163 de Ia Ley de Transparencia y Acceso a la lnformac:én Pubhca del Estado
FUNDAMENTO LEGAL  lde Méx,co y Municipios g

| Cualquier tipo de informacion de caracter puabiico que VIGENCIA DEL -
| obre en los archivos del H. Ayuntamiento de Teotihuacan [eleieltiii=ifel Bz gia it

DOCUMENTO A OBTENEP 365 dias del afio

¢SE REALIZA EN LlNEA”’ | S X |'NO | DIRECCION WEB | www.saimex.org.mx

l
|
i
|
l
|
|
L
b

ASOS = Los QUE EL TRAMITE DEBE = Cuando la informaci6n que soliciten sea generada por el H. Ayuntamiento, sea publica y no
' REALIZARSE : : | se encuentre clasificada como reservada.

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAM!TE O SERV!C!O ESTA:

[ el el R El solicitante debe precisar de manera clara y especifica Ia mformaci\ﬁn a Ia cual desea tener

i_i)—BJ IVO DE LAMISMA : Bceeso:

S VORiGlNAy e (}:OPIASvanotm aon. - FUNDAMENTO JURIDICO- ADMlNlSTRATIVO
REQUISITOS: Lo anotarla numerola cantidad de
' palabraSIoNO . copias

PERSONAS Fisicas

copias) Artlculos 150, 151, 152, 153, 154, 185 y 156 de Ia Loy de

No = oy reqmsnas, para sohcitar cualquxer 1 oriciNAL |
" tipo de informacion publica, basta con un LSS g i i : "Transparencla y Acceso a la Informacién Pablica
correo electrénico para recibir notificaciones, No aplica No aplica

el cual puede ser omitido si el solicitante del Estado de México ¥ Mummplos

prefiere aeudir directamente a la Unidad de
Transparencia.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No existen requisitos, para solicitar cualquier ORIGINAL COPIA(S) Articulos 150, 151, 152, 153, 154, 155 y 156 de la Ley de

tipo de informacion pablica, basta con un 3 P 5
cotreo electrénico para recibir notificaciones, .| NO aplica Noaplica | Transparenciay Acceso a la Informacién Publica
el cual puede ser omitido si el solicitante | del Estado de México y Municipios ¢

prefiere acudir directamente a la Unidad de
Transparencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS

No ex‘z‘en ; equisitos, Pa: 5°“;i‘af cualquier | ORIGINAL COPIA(S) Articulos 150, 151, 152, 153, 154, 155 y 156 de la Ley de
tipo de informacidn publica, basta con un 2 2 .z ¥
P No aplica Transparencia y A.cceso a l'a.l;?formamon Puablica
el cual puede ser omitido si el solicitante g del Estado de México y Municipios
prefiere acudir directamente a la Unidad de
Transparencia,

i PA‘SD"‘ A SEGUIR QUE DEBE DE El solicitante debe der al sistema electrénico, crear una cuenta, solicitar la informacion al sujeto obligado y esperar la
f REALIZAR EL CIUDADANO = EEEIEUEN : {

? 15 dias hébiles
RESPUESTA .

COSTO: ~ | Depende del medio de repreduccion ya sea a través de SAIMEX o correc
; | electrénico (gratuito), o en su defecto copias simples, copias
| certificadas, medios magnéticos como CD-ROM (Con costo}

Fundamento Juridico Articulo 148 dei Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios

i
r
1
|
|
i
[

FORMA D‘E PAGO: e TARIJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
o .| EFECTIVO Si| TARJETA DE CREDITO| No DEBITO No PAGOS) No
DONDVE p'obaé( PAGARéE: | | Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en Plaza Judrez No. 1 Col. Centro Teotihuacan planta baja.

2§

oTRAs ALTERNATIVAS N/A

i CRITERIOS DE PESOLUC!ON 5 Tod 1 solict t i i ; isi
| DEL TRAMITE , | Oda vez que el solicitante cumpla con los requisitos.
i - .

‘ APLICACION DE LA

No aplica Afirmativa Ficta,

g AFIRMATIVA FICTA

I




»FDEPENDENCIA U ORCANISMO

| TITULAR DE LA
DEPENDENC?A

Unidad de Transparenc:a

DOMICILIO { caLL Plaza Jusrez

UN!DAD ADMEN!STRATIVA RFSPONSABLE

Unidad de Transparencia

sm __W_W

i

- LC. Alejandro Gutiérrez Olvera

NO. INT.Y EXT.: | 1

COLONIA:

C.P.: | 55800

MUNICIPIO: | Teotihuacdn

HORARIOS Y DIAS DE ATENC!ON De lunes a viernes de 09.00 a 1800 horas y sébados de 09:00 a 14.00 horas !

TELEFONQS CORREO FLECTQQN!CO

No tiene unidadtransparencla@teotihuacan.gob,mx

" OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OF{C‘NA

'NOMBRE DEL TKTULAR DE LA o NA

:OFICINA

DOMSCIL!O CALL NA

[NO.INT.YEXT:|  NA

:FORMATO(S)
V_DESCARGABLES

DR £\ »

| MuNICIPIO:

'HORARIO v DIAS DE ATENCION: ?
TELEFONOS . '= . ¥rs: . EAx  CORREO ELECTRONICO;

lNFQRMACléN'ADIClONAL

iPorque debo solicitarlo ante el Médulo de Informacién y no en las areas administrativas?

Para tutelar la garantia del Derecho de Acceso a fa informacién Pablica, mediante los procedimientos

RESPUESTA:
legales.
PR A FR ¢Cudnto tiempo tardan en entregar dar respuesta?
RESPUESTA: Hasta 15 dias habiles pudiéndose prorrogar hasta 7 dias mds.
P A FR ¢Me cobraran la informacién que solicite?
RESPUESTA: No, la informacién es gratuita pero el medio de reproduccion o la certificacion si tienen costo de acuerdo
con el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
T
FECHA DE ACTUALIZACION:
ol f 07/02/2024.
L.C. Alejandro Gutiérrez Olvera o oy
s e
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO




SOBLENG DEL Z 3
ESTADO DE | ? MEXICO«
MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

[ e R R R R R R R B .,

{NQMB,RE:' ; - . - . o o TRAMITE 1 n servicio:  BY/S

!
| Recepcién, segmmiento y atenmén alas Sohcltudes de Acceso, Rectificacién, Cancelaclén y Oposicién de Datos Personales.

i

loescmpcmw S . ' ' Codigo de & Caduia

I Dar trémite interno y atender en los plazos establecidos en Ia Iey, ias Solicitudes de Acceso, Rectnf cac|6n, Cancelacién y Oposiclén de

% Datos Personales de manera presencial en la Oficina de ia Unidad de Transparencia.

Articulos 90 fracciones I, 11, 1, IV, V, VI, Vil y Vill de |a Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesnén de

FUNDAMENTO LEGAL Sujetos Obhgados del Estado de México y Municipios

| Cualquier tipo de documento confidencial el cual
DOCUMENTO A OBTENER | contenga datos personales y se encuentre en posesion
. del H. Ayyntamiento de Teotihuacan

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER: 365 it dlai Anio

css REALIZA EN LINE SIX |NO DIRECCléN WEB | www.sarcoem.org.mx

' L i - g . | Cuando el ciudadano requiera algun documento
Asos EN LOS QUE EL TRAM&TE DEBE REALIZARSE : e . personal que haya sido generado y que obre en
: los archivos del H. Ayuntamiento.

i
1
i
|
i
i
i
-

; ¢ ' El solicitante debe acreditar personalidad para
' ESPEC(FICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUIETO A INSPECC!ON Q \ERIFICAC:ON ¥ ot s informacién solicitathat |
| OBJETIVO DELAMISMA 7 . | el acceso a la r ns a r

! carécter conf' dencial

. g : COPIAS anotar con |
REQUISITOS: , anotarla  numerola c’antldad
- : palabra SIoNO | de copias

PERSONAS FISICAS
ORIGINAL COPIA(S) e 4 . o P
e 3 Articulos 90 fraccién lily 97 de la Ley de Transparencia y
5 dentificacién Oficial con fotografi
; R e i 1 1 Acceso a la Informacién Publica del Estado de Mexico Y
2. Carta Poder en su caso
1 1 Municipios. Para soporte legal y se archiva
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
’ ORIGINAL COPIA(S) : ;
1. identificacién Oficial con fotografia 1 1 Articulos 90 fraccién 1l y 97 de la Ley de Transparencia y
2. Representacién legal 3 3 Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios. Para soporte legal y se archiva
INSTITUCIONES PUBLICAS
ORIGINAL COPIA(S) : :
1. identificacién Oficlal con fotografia 1 1 Articulos 90 fraccién Il y 87 de la Ley de Transparencia y
2. Ordenjudicial : : Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios. Para soporte legal y se archiva
‘ PASOS A SEGUIR QUE DEBE 65 | El solicitante debe der al sistema electrénico, crear una cuenta, solicitar la informacién al sujeto obligade y esperar la
{ REALIZAR EL C!UDADANO | respuesta.
| BLAZO MAXIMO DE o 20 dias habiles
{ RESPUESTA | ]
i CQSTG: i ’ f Depende del medio de reproduccién ya sea a través de SARCOEM o 2 3 s v =
é e G . | correo electrénico (gratuito}, o en su def copias simples, copias :ur:iamfnt: J:r’:d:co A;:cu_lo. Ifs del Cédigo Financiero
| | certificadas, medios magnéticos com CD-ROM {Con costo) o 2 yMuniep
| *ORMA DEPAGD: ‘ 2 TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
) . . EFECTIVO Si ETA i
lg : : ‘ CT TARJ DE CREDITO | No SEart | N PAGOS) No
i | Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en Plaza Juarez No. 1 Col, Centro Teotihuacan planta baja.
| . - . i ;
| OTRAS ALTERNATIVAS' . IN/A :
|
CRITERIOS DE stowcuon ik e
DEL TRAMITE . Toda vez que el solicitante cumpla con los requisitos.
! APLICACION DE LA 5 i .
et e No aplica Afirmativa Ficta.




By commwone. |
ESTADO DE | &MEXICO*
MEXICO |

. UNIDAD ADM!NISTRATIVA RESPONSABLE

Unidad de Transparencla Unidad de Transparencia

TlTULAR DE o B : L. Alejandro Gutiérrez Olvera
'DEPENDENCIA: | : ‘ : 8

Dowcsuo | caLL PlazaJuarez v ; e S NO.INT.YEXT:| 1

COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Teotihuacéan

C.p: 55800 HORAR!DS Y DfAS DE ATENC!ON.

{ De lunesa viernes de 09:00 a 18.00 horas y sabados de 09‘00 a 14\.00 horas

. TELEFONOS e xTs: o - connso Eu:.cmomco
594

No tiene unidadtransparenc:a@teoﬁhuac‘an.gob.mx :

" OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DELT!TU AR DE A : e ot NA
OFICINA: . , :

INO.INT.YEXT:|  NA

MUNICIPIO: [NA

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION:

CTERRONGS . L e e CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

ﬁéEGUNT‘AFREClUEN?‘Jﬁé . éPorque debo solicitario ante el Médulo de Informacién y no en las dreas administrativas?

RESPUESTA: Para tuteiar la garantia del Derecho de Acceso a la informacién Pablica, mediante los procedimientos
legales.

PREGUNTA FnECUENTE 2 “ ¢Cudnto tiempo tardan en entregar dar respuesta?

RESPUESTA. Hasta 20 dias habiles pudiéndose prorrogar hasta 10 dias mas.

PREQU,NTA FREQ‘UENTE % ¢Me cobraran la informacién que solicite?

RESPUESTA: No, Ia informacién es gratuita pero el medio de reproduccién o Ia certificacién si tienen costo de acuerdo
con el Cédige Financiero del Estado de México y Municnplos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE AC'i“UALlZ_ACIéN:

07/02/2024.

L.C. AlejandroGutiérrez Olvera
MERE cop oM
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO




 GOMIERNG DL
| esuoo ac ?szgco
MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

ffRAMITE. '?_ servicio:  BV/N

CGdng de Ia Ceduta » o e . |

Dar trémlte internoy atender enlos plazos establecidos en las leyes en materia de Transparencla, Acceso a la Informacién
i Plblica y derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacién y Oposicién de Datos Personales requeridos por parte de la
Umdad de Transparenc:a. 7 %

i

‘Articulos 53 fraccién X'y 59 fraccién vV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de México y Municipios

| Articulos 90 fracciones il y IV 94 fraccién Il de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Qbligados del Estado de México y Municipios

VIGENCIA DEL

Acuerdo del Comité de Transparencia Permanente

DOCUMENTO A OBTENER:

NO X DIRECCIéN WEB | El tramite es presencial

Cuanclo la informacién solicitada contenga datos personales o encuadre en Ia hipé6tesis de
| reserva por comprometer la seguridad, procedimientos o alguna de las causales de ley. .

| 'su: Ere A iNsatce ; | Si, se debe tener el expediente que acredite que existen datos personales o los documentos
i OBIETIVO DE LA MISMA . = | que permitan evidenciar los elementos que permitan reservar la infcrmacién.

ééla, rasSloNO

PERSONAS FiSICAS
- ORIGINAL COPIA(S)
NA NA NA
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
SA ORIGINAL COPIA(S)
NA NA NA
INSTITUCIONES PUBLICAS
Articulos 53 fraccién X y 59 fraccién V de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios
ORIGINAL COPIA(S)
. Articulos 90 fracciones Il y IV 94 fraccion i de la Ley de
Propuesta de clasificacién 1 1 Proteccién de Datos Personales en Posesi6n de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios.
Para soporte legal y se archiva

'E DE El Servidor Publico Habilitado, envia respuesta con propuesta de clasificacién de la informacién, debera esperar la
\ | confirmacién del Comité de Transparencia, para que una vez que sea de esa forma pueda entregar la informacién en versién
. | publica en su caso.

| 10 dias habiles

| GRATUITO | Fundamento Juridico N/A

| EFECTIVO| No|  TARJETA DE CREDITO| No AR e | No o :é:; No
. N/A
I N/A

i CR TER!OS DE RESOLUC!GN | Toda vez que se encuadre en las hipétesis de ley y se agoten los procedimientos establecidos en los lineamientos de la

[DEL TRAMITE | materia.

APLICACION DE L

_ | No aplica Afirmativa Ficta.
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México

1DEPE DENCIA ORGAN(SMO*

UNiDAD ADMINISTRA NVA RE.:F‘ONSABLE

Unidad de Transparencia

Umdad de Transparencia

T!TULAF\‘ DELA
DEPENDENC!A

L.C. Alejandro Gutiérrez Olvera

DOMIClLlo | CALL | Plaza Judrez

NO. INT. Y EXT.: 1

COLON 1A Centro

TELEFONOS

MUNICIPIO: | Teotihuacdn

HORARIOS X DIAS DE ATENC!ON De Iunes aviernes de 09:00 a 18:00 horas y sabados de 09:00 a 14:00 horas

No tiene

unidadtransparencla@teotrhuacan‘gob.mx

CORREO ELECTRON!CO

-

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NA

NO. INT. Y EXT. NA

TE.LEFONOS; )

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

MUNICIPIO: | NA

| CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

EPRE’GUNTAfFRECvdENTE o cPorque debo solicitar el acuerdo de clasificacién?

RESPU ESTA: Porque asi se encuentra establecido en las leyes de la materia.

PREGUNTA FREC UENTE 2 ,,Cuénto tiempo tardan en entregar dar respuesta?

RESPUESTA: Hasta 15 © 20 dias hébiles pudiéndose prorrogar hasta 10 dias mas.

PR’EGUNTA FRECuEN'TE' £ 1 ;Quién me asesora para realizar la propuesta de clasificacion?

RESPUESTA: La Unidad de Transparencia y en su caso el personal del Instituto garante INFOEM.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ez Olvera

L.C. Alejam{c uti
NOMBRE COMPLETO

N(g‘MBRE COMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACION:

07/02/2024.




