
REG]sTRo MUNICIpRI. or rRA¡¿ITEs Y SERVIcIo§
cÉoule DE r N FoRlvr¿clór*

*@vo
Recepción, seguimiento y átenc¡ón a las Sol¡citudes de Acceso a lnformación Pública

Dar trámite interno y atender en los ptazos establecidos en la ley, las §olicitudes de Acceso a lnformación pública

,/\rtlculos 59 fracciones l, ll y lll y 163 de la
de México y Municipios

Ley de Transparenc¡a y AcC6§oá.la lñformasión pública del Estado
..,,.:..',1:.

,. . ,:,,

ff ii,Jil'ni;::1ffi :fi§,ff *:'#i§*"i.,,m*dí**ra*
sr x l*o DtREcctóN wee I wwwsalmex.org.mx

Cuando la informaclón que sol¡citen s€a gonerada por el H. Ayuntamiento¡ sea pribllca y:¡s
se encuenÜe clasificada como res€rvada.

El §olicitanté debe preeisar de manora clara y especlfiea la.informaciú$ a la cuál des€a tener
acceso.

.Na existen rgquiiitos, par¡ gol¡cltir ctralquier
tipo de ¡ñformación públiea, basta con un

corr€o elécffónico para rec¡blr notificacionea,
el cual pu€d6 s€r omltido s¡ el solfcitant§

prelieré ecudir diréctañehté a la Unidad de
Ttanspár6ncia.

oHtcr¡lAL

No aplicá

qoeArs)

No apfica

lrtícdqs r§o, I§I1 l§a 153, I54, l§5 y156 de la Ley de
?ransparencia yAdceso a la lnformación Pública
del Estado de México y Municlpios

PERSONAS JURiDI.o coLEcTIVAS

No exlsten roquisitgs, pars solicltar cualqulet
tipo de inf6rmac¡ón púb¡icá, ba6ta con un

coreo clectrónico para recibir notiñcacloñüs,
el cuat puedo ser omit¡do Et'el sol¡cítante

prefiere acudir directamente a la Uñ¡elád ds
Tránspáreñcia.

ORIOTNAL

No apl¡c§

coPrA(6)

No apl¡cé

Artículos 15O, I5I, 152, 15tr, 154, I55 y 156 de la Ley de
Transparencia y Accoso a la lnforrnación Pública
det Estado dE México y Municipios

lNsTlrucroNEs púsLtcAs

No exioten requisítos, ¡árá solicitar cuá¡quler
tipo de información pública, basta con un

córreo électrónico pára recibir natif¡cac¡ones,
él cual püeds ser oñlt¡dé si el solicitante

préfiera ácudlr directamentÉ a le Uñidad dé
Transparenc{a.

ORIGIHAL

No aplica

coPrA{s}

|.lo apllcá

Artículos I5O, I5I, Isa 153,'154, I55 y 156 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la lnformación Pública
del Estado de México y Municipios

El solicitante debe accéder al sistÉma electrónico, crear una cuenta, sol¡cit6r lá inforrnacién al sujeto oblfgadó y esper8r la
respuesta,

15 días hábiles

Depende del mÉdio de raproducción ya sea a través de SATMEX o correo
electróniro (Eretulto¡, o on su ddGcto copiar simplep, ccpias
cÉrtificadas, rnodlas magnét¡cos como CD-ROM (Con costo)

Fuñdamenb f,urídico artícutg I48 del código
Financlero det Estado dc México y Municipíos

EFECTIVO si TAR:'ÉTI\ DE CRÉDITO NO
TARJETA DE

oÉelro No
rN úNga {poRTAL DE

PAGoSI
l.¡o

cai§§ d§ lá TesorerÍá Municlpal ubicadas en Plaza Juárez Ho" I col. Centro Toot¡huacan planta baja.

N/A

Toda vez gue ol sol¡citante cumpla con los requlsitos

No aplica Afirrnativt Ficta,
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Un¡dad de Transparenc¡á Unidad de Transparenc¡a

LG Alejandro Gutiérrez olvera

CALL
E

Plaza f,uárez NO. INT. Y EXT.: I

COLON'A Centro MUNtclpto: Teotihuacán

C.P.: l55AOO Dé lunes a viernes dé O9:OO r I8:OO horas y sábadoa:de O9¡OO e I4:OO horas

594 9561686 r53 No t¡ene un¡dedtranspar6nc¡a@teot¡huacan"gob.nnx

ofRAs oFrctNAs quE pREs'rAH EL SERVIC|O

i¡A

NA

CALL
E:

NA XO. INT.Y€XT.: t{A

COLONIA NA MUNICIFIOT NA

C.P.: INA NA

NA NA NA NA NA

ffi*
INFORMACIÓil.ADICIONAL

¿Porque debo solicharlo ante el Módulo de lnformación y no en las áreas administrativas?

NE§PUESTAI Para tuteler la garantía del Derecho de Acceso a la lnformación públ¡ce, medlánte los procedimientoe
l€galas.

¿Cuánto tiempo tardan en entreEar dar rqspuesta?

REsPUESTA Ha§ta 15 día§ háblles pudiéndose prorrogár ha§ta ? días más.

¿Me cobrarán l,a información que soliclte?

RESPUESTA No, la infornnación es gratuha pero €l med¡o d€ repraducc¡ón o la certlflcación si tienen costo de acusrdo
con el Códig6 Flnanciero def Estádo de Méxlcoy Municiplos.

TRÁMITES O §ERVICIOS NEI.ACIONADOS

L"C. Olvera Olvera

FECHI\ DE ACTUALIZACIÓN:

NOMBRE COMPLETO NOMBRECOMPLETO



'ffi¡ Aüu=;l 'Fo.r,"o,
lÁS¿+i MExrco '

NEGI§TRO N{UNICIPAL DE Tf,ÁMFE§ Y §ENVICIO§
CÉouIe DE INFoRMAcIÓN

,xGE@x¡e
Recepcióno segu¡miénto y atención a las Solic¡tudes de Acc€so, Recdificación, Cancelación y oposlción de Dütos personafes.

Dar trámite interno y atertder en los plazos é§tablec¡dos en la ley, la§ Solicitudes de Acc6so, Rect¡f¡các¡ónr CancElación y Oposición de
Datos Personales de manera preseneial en la Of¡c¡na de la Unidad de Transparencia.

,tftlcillos 90 fraecioñé§'ti ll,,lll, lV, V, V¡rvll.y Vlli de la L€y dÉ Protección de DatoÉ p§rÉoñafes en posali6n de
Suietos ObligadoB del Estado iis Méxicó y Municipios

Cualquier tipo de documento confidencial el cual
contenga datos personal€§ y se enGueñtfe eñ posesión
del H. Aygntam¡ento de Teotlhuacán

365 dfag del año

slx lNo DlREcclóN wee I www.sercoem.org.mx

EI solicitañts debe acrcditar peBonal¡dad para
el acceso a la lnformación solichada al ser de
cafáctér conf¡denciá|.

l. td€ñtiEcsióñ Ofisiel mfotográña

2, CaftaPódsmsucaso

ont6tNAL

I
I

coPra{§)

t
I

Artleulos 90 fraccién lll y 9? de lá Ley de Transparencia y
Acceso a la tnformación pública dslr Estqdo de MÉxkoy
Municipios. para soporte legal y se archiva

PERSoNAS ]URÍD|co coLEcTIvAs

1, ldent¡ñcrlén Oña¡al con lotogrsl{a

2. naprentáciiñ l6grl

ORICINAL

I
I

copta,(§)

t
I

Artículos 90 fracción lll y 9? ds la Lay de ftansparencia y
Acceso a lá lnformac¡ón Pública del Estado de Méxlco y
Municipios para soporte legal y s€ archlva

INSÍITUCIONES PÚBLICAS

L ldentlfic¡ción Ofic¡al con fotoEralfá

2. OrdenJud¡ciál

ONIGIN^AL

T

I

coPrA(§)

1

x

Artlculos 9O fraccl6n ilt y 9? de la Lay de Tr.ñsparen¿¡a y
Acccso a la Información púbficá del Éstado de México y
Munlclpios, Para soporte legal y se archiva

El §olicitsntc debe accsder ál sistemá eleclrónico, crear una cuentá, sol¡cit.r lá isformaciófl al su¡sto obligads y esperar ¡a
respu€sta.

2O dfa¡ hábiles

Depefido dél medlo de reproducción ya sea a través de SApCeEl, o
eorreo electrónleo (gratüíto), o en $r defeGo copia§ simples. copiSs
cert¡frcádasi, rnodios magnéticos com CD-ROM {Con co6to}

Fundgmohto turÍdieo Artísulo I48 del Cód¡go Fiflanc¡ero
del E tado da Méxlcoy Municlpíos

EFECTIVO si TAH'ETA DE CRED|TO No f¡{R]EfA DE
oEalro No

rN úxe.e (poRTALDE
PAcOSI

No

caiá§ d§ la fe¡orerla Munlcipal ub¡cadás on plaza Juárez No. I col. centro Teot¡huacsn planta baja,

N/A

Toda vez que cl sól¡c¡tántÉ.cumpla con los requisitos.

No aplica Allrmativa Fict¿,
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Unidad de Transparencia Unidad de Transparencia

LC. Alejandro Gutiérrez ülvera

C.4LL
É

Plaza Juárez NO. INT. Y EXT-I t

COLONI& Centro MUNICIPIO: Teot¡huacán

C.P.: l558OO De lunes a vierñes de O9:OO a t8:OO horas y sábados de O9:OO a t4:OO hora§

59* 9561686 I65 No t¡ene un¡dadtra nsperéncia(pteot¡huacan.gob.mx

oTPl\s oFtctNA§ QUE PRESTAN EL SERV|C|O

NA

NA

CALL
Er

NI\ NO. tNf. Y EXT.: NA

COLONIA: HA MUNICItrIO: NA

C.P.i iNA Nlt

NA NA NA NA NA

W:
INFOf,MACIÓN ADICIONAL

¿porque dsbo solic¡tarlo ante el Módulo de lnformación y no en las áreas administrativa§?

RESPUÉ5TAI pála tutelar lá garantía del berecho de Acceso a la lnformacióñ públ¡ca, mediante los proced¡rnientoÉ
legales.

¿Cuánto t¡empo tardan €n Éntregár dar respuestá?

RESPUESTA: Hasta 20 días háb¡le$ pudiéndose prorrogar hasta tO días más.

¿Má Eobra}án la ¡nformación gu€ §olicite?

§ESPUE§TI[: No' la información es gratulta pero el m€dio de reproducción o la certiflcación si tienen eosto de ácuerdo
con el Cédigo Financisro del Estsdo de México y Munlcipios.

NOFfBRE EOMPLETO

IBqEN
iw l,¿

NOMBRE COMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACIóN:
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cÉDULA DE tNFonuRclóN

Acuerdo del Comité dc Tra¡sparencia para Clasificación de lnformacién.

Dar trám¡t€ ¡ntcrno y fiénder en los plaros establecldos en las leyes en materla de Transparencia, Acceso a la tnformación
Públicá y derechor de Accgso, Rectificación, Cancelación y OposicióntteiOátos'persrina¡es requerldos por parte dc la

Artfculosslfracc¡órrXySgfracciónVde"ia L€!,deTránsparenciayAicesoa la lnlormaclón públlca del esttüü
de México y Munlcipios

Artlculos 9o fracc¡ones ttl y Iv 94 kacción lt de la Ley de Proteccióñ de Datos Porsonatos én pósos¡ón de
sujetoa Qbligados del Estado dé México y Municipioe

Acuerdo del Comhé de Transparencia MP-"r*I¡eTi
sr lNox DtREcctóN wee I et tramite es presencial

cuando la información solicltada contenga datos personálés ó éncua¿É efr A h¡pOte¡tc ui
re§§rva por comprometer la segurldad, procedimlentos o alguña de las c¡usates de lgyl

S¡, se dsbe tener el expedlente gu6 acrÉd¡te que éx¡sten datos personales o ¡¡, Ao.u-irrto"
que permitan evldenciar los elamentos qué,prarmitan¡ese__r¡1ar!a.i@.lmaciOn.

pEnsoNAs ríslces

NA
ORIGINAL

NA

coPrA(5)

NA

',t rr., 'l'.T:.¡irl
HA ,'' ,'::" ...:.'

pERsoNAs ¡unfDrco colEcrrvAs

NA
ORIGINAL

¡ta
coprA{§}

HA NA

rNsrlruc¡oxEs ptiBLtcAs

PropuBstá de clasificac,lón

ORIG}NAL

1

coPrA(s)

l.

Artfculos 5l fracclón X y 59 fracción V dÉ lá'l*y:|;t6
TtánÉparenc¡a y Acceso á la lnformaclón Ptibllca det
E§ltadodé Méxicgy Munlclpios , '-i.1, 1:!::.^i .r -: .,;, i.:.:: ::.

Artículos 9O f¡acciones lll y lV 94 fracción ll de la.Lcy de
Pfotecc¡ón de Oatos pGrsonales en Po¡eslón dÉ sujeto§
Obllgados del Estado .le Méx¡co y Munlc¡p¡o§.

t,

Párá soporte legal y re archfua

El §érv¡dor Público Hab¡l¡tedo, envfa réspu€ata con propuGnta dé claE¡ft aclóñ de la ¡nformÉción, deberá esperar la
confirmaclón del comité de fransparencia, para que una vez qua sea de eea fo{ryra pueda entregar la informaclón en versión
FJbl¡cá en su ca¡o.

IO dfas hábiles

GRATUITO Fundamento Jurídlco NIA

EFECTIVO N6 TARJETA DE CREDITo No TARJÉÍA DE
DEBITO

NO
EN LíNEA {PoRTAL DE

'' .:. PACO§J
No

N/A

NIA

Toda vez qua re ontu¡dre en la¡ hipéterlr de ley y se agoten los procédimientos egtablecido¡ ¿n los l¡neam¡rntos da la
rñat6r¡a.

No aplica Afirmüiya Ficta"
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Unidad de transparencia

LC. Alejandro Cutié¡rez Olvera

NO. IHT.Y EXT.I

De lunes a vlernes de 09lOO a IB:OO horae y sábados d€ O9:OO á I4OO ho¡as

un idadtra nsparen cia@teotihuacan.gob.mx

' oTRAS OF|C|NAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO. IHT.Y EXT,¡

¿po¡que debo solic¡tar €l acuerdo de claslflcación?

Porque asl sG eRcuentra establocido en las loyes de ta materia.

¿Cuáñto t¡empo tardan en entregar dar respuesta?

Hasta I5 o zO días háb¡16§ pudiéndose prorrogar hásta IO días ñás.

¿Qu¡én me asesora pára rsal¡zar la propuosta de clasif¡cac¡ón?

La unidad de Transparencia y en su caso er personar dsr rnst¡tuto garante rNFoEM.

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADO§

l=! l\ I ej a n rfr o "duüiér/ez O lve ra

NOMBRE COMPLETO

' /t /LV/!
L.C. AIejAhAtd 6 r*¡errez Otvera

FECHA DEACTUALIZAOÓN:

o? ''fn^


