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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

ASESORIA JURIDICA ALA CIUDADANIA

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

CONSISTE EN ASIGNAR AL PERSONAL IDONEO PARA BRINDAR ASESORIA PROFESIONAL Y/O ORIENTAR A LAS PERSONAS
EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL. ASi MISMO ES EL RESPONSABLE GENERANDO CITAS PARA ASESORIA Y EN SU
MOMENTO ASESORAR A LAS PERSONAS DE ACUERDO A LA MATERIA LEGAL QUE SOLICITEN, ASi MISMO COMO CANALIZAR
A LA DEFENSORIA PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO EN CASO DE REQUERIR PATROCINIO LEGAL.

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

D PEVISRIICREESEEIE ARTICULO 48 INCISO K) CAPITULO V DE LA UNIDAD JURIDICA Y CONSULTIVA DEL BANDO MUNICIPAL DE
TEOTIHUACAN.

VIGENCIA
DEL
NO APLICA DIGJGUIVIZINER NO APLICA

DOCUMENTO A
OBTENER:

OA
OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE CUANDO EL CIUDADANO TENGA ALGUNA INCERTIDUMBRE EN SUS INTERESES LEGALES,
REALIZARSE: RESPECTO A SU ESFERA JURIDICA.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ENleW-N:IR[e7:Y
Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
e anotar con
REQUISITOS: numero la
talols ot cantidad de
NO .
copias
PERSONAS FiSICAS
NO APLICA NO APLICA | No ApLica |NOAPLICA
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA | NO APLICA |NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA | NO APLICA |NO APLICA

PASOS A SEGUIR QUE ACUDIR A LA OFICINA DE LA UNIDAD JURIDICA Y CONSULTIVA.
DEBE DE REALIZ R EL

CIUDADANO
PLAZO MAXIMO DE 15-30 MINUTOS

RESPUESTA

COSTO: NO APLICA NO APLICA

G s EFECTIVO TARJIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO Bl LINER (DOR;AA('ECE)SE)
DONDE PODRA NO APLICA

PAGARSE:

(OFERVACHANRE=ROVNEV/NSER NO APLICA

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

SE BRINDA ORIENTACION Y ASESORIA JURIDICA AL CIUDADANO RESPECTO A CUALQUIER INQUIETUD EN EL
AMBITO LEGAL QUE SE LE PRESENTE.

APLICACION DE LA NO APLICA
AFIRMATIVA FICTA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO:

CORDINACION DE LA UNIDAD JURIDICA Y CONSULTIVA

: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

CORDINACION DE LA UNIDAD JURIDICA Y

CONSULTIVA

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

LIC/SANDRO DE TEOTIHUACAN GARCIA ARISTA

DOMICILIO: RerANE=

PLAZA JUAREZ

NO. INT. Y EXT. 1

COLONIA: CENTRO

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS:

MUNICIPIO: | TEOTIHUACAN

LUNES A VIERNES 9:00 HORAS A 16:00 HORAS

CORREO ELECTRONICO:

_ OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA:

N/A

DOMICILIO:

NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:
TELEFONOS:

MUNICIPIO: | N/A

CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE
1

(LA ASESORIA TIENE COSTO?

RESPUESTA:

LA ASESORIA ES TOTALMENTE GRATUITA, NO TIENE NINGUN COSTO.

PRECGUNTA FRECUENTE
2

¢TENGO UN PROBLEMA LEGAL, QUISIERA SABER S| ACA ME PUEDEN ASESORAR LEGALMENTE?

RESPUESTA:

Sl, SE LE PROPORIONA LA ASESORIA LEGAL ADECUADA EN RELACION A SU CONSULTA LEGAL.

PREGUNTA FRECUENTE
B

{AQUI ME PUEDEN PROPORCIONAR UN ASESOR JURIDICO?

RESPUESTA:

NO, SIN EMBARGO, EN CASO DE REQUERIR REPRESENTACION LEGAL, SE CANALIZA AL INTITUTO DE LA
DEFENSORIA PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

|

"*R/1ST0 BUENG?.

)

TEOTIHUACAN GARCIA
ARISTA

LIC. SANDR

‘,! e )
LIC. SAN] DRFDE TEGTIHUACAN GARCIA

ARISTA

FECHA DE ACTUALIZACION:

07/02/2024.
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ESTADO DE % MEXICO«
|

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: . SERVICIO: |

DAR CONTESTACION DE JUICIOS DE DEMANDAS LABORALES, ADMINISTRATIVAS Y OFICIOS

ESCRIPCION: Cédigo de Ja Cédula

REPRESENTAR LA DEFENSA DE LOS INTERES DEL H. AYUNTAMIENTO EN LOS DIVERSOS JUICIOS EN LOS QUE SEA PARTE
EN DIFERENTES INSTANCIAS.

[ - 3
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO, CAPITULO SEGUNDO “DE LAS
| FORMALIDADES PROCEDIMENTALES Y PROCESALES” ARTICULOS 6, 7, 12, 24, 106, 113, 116 Y T18.

FUNDAMENTO LEGAL: ‘ LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULOS 48 FRACCION IV Y 50.

ARTICULO 48 INCISO A), B), C) y D) CAPITULO V DE LA UNIDAD JURIDICA Y CONSULTIVA DEL BANDO MUNICIPAL
DE TEOTIHUACAN.

VIGENCIA
3 DEL !
| RESOLUCION ADMINISTRATIVA O SENTENCIA JUDICIAL plelellV[INi NO APLICA

DOCUMENTO A
OBTENER:

OA
OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: | SI |NO | DIRECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE 4 CUANDO EL CIUDADANO TENGA ALGUNA INCERTIDUMBRE EN SUS INTERESES LEGALES,
REALIZARSE: | RESPECTO A SU ESFERA JURIDICA.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION [EN[eW-\-IH[e7'N
Y OBJETIVO DE LA MISMA |

e 3 i .
CRCh copjas | FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
et s anotar con
REQUISITOS: 7 numero la
Pelgtia e cantidad de |
NO 5 |
copias

PERSONAS FISICAS

NO APLICA NO APLICA | NO ApLica | NO APLICA
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA NO APLICA | NO APLICA |NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA NO APLICA | NO APLICA |NO APLICA

PASOS A SEGUIR QUE | NO APLICA
DEBE DE REALIZ REL |
CIUDADANO
PLAZO MAXIMO DE | NO APLICA
RESPUESTA
COSTO: NO APLICA NO APLICA
e n et | EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ENALINER (pORJAAéODSE)

DONDE PODRA | NO APLICA
PAGARSE:

CRIRECPANE==OVNEY/NSER NO APLICA

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL ; RESOLUCION ADMINISTRATIVA O SENTENCIA JUDICIAL.
TRAMITE |

APLICACION DE LA NO APLICA
AFIRMATIVA FICTA
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| DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

CORDINACION DE LA UNIDAD JURIDICA Y CONSULTIVA

CORDINACION DE LA UNIDAD JURIDICA Y CONSULTIVA

| TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. SANDRO DE TEOTIHUACAN GARCIA ARISTA

| DOMICILIO: PLAZA JUAREZ NO. INT. Y EXT.: 1

COLONIA:

CENTRO MUNICIPIO: | TEOTIHUACAN

| HORARIO Y. DIAS DE
| ATENCION:

LUNES A VIERNES 09:00 HORAS A 16:00 HORAS

TELEFONOS: : 3 CORREO ELECTRONICO:

NO APLICA | NO APLICA

NO APLICA

- OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA

OFICINA:

DOMICILIO: CALLE: | NO APLICA NO. INT.Y EXT. NO APLICA
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

| g
NO APLICA i HORARIO Y DIAS DE NO APLICA
| ATENCION:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

NO
APLICA

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

|
| FORMATO(S)
| DESCARGABLES

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FRECUENTE [EN[eJ-\-TH[e7\

1:

RESPUESTA: NO APLICA
iPREGUNTA RGNS NO APLICA
2

RESPUESTA: NO APLICA
PREGUNTA FRECUENTE [E\[oW-\=]N[e?-
5
RESPUESTA: NO APLICA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

07/02/2024.

7/

LIC. SAN@[{E TEOTIHUACAN GARCIA | LIC. SAN‘DB@ DE TEOTIHUACAN GARCIA
Y/ ARISTA ARISTA

2L




