REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION |

BUSQUEDA DE INFORMACION EN EL ARCHIVO MUNICIPAL

Se realiza la blisqueda de documentos en el Archivo Municipal ya sea de Concentracién o Historico, procediendo a entregar con ia debida
autorizacion y acreditacion.

Articulo 91 Fraccién VI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Permanente

INFORMACION PUBLICA, COPIAS SIMPLES © CERTIFICADAS

NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

Cuando el interesado tenga la necesidad de Consultar el Archivo Municipal.

PERSONAS FiSICAS

COPIA®S) Manual de Procedimientos de la Secretaria del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el tiempo
establecido para su posterior depuracion.

Escrito fibre donde expongan sus motivos de fa consulta
Si NO APLICA

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I Escrito libre donde expongan sus motivos de la consulta St COPIA(S) Manual de Procedimientos de la Secretaria del H.
NO APLICA | Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
tiempo establecido para su posterior depuracion.

INSTITUCIONES PUBLICAS

. Escrito libre donde expongan sus motivos de la consulta Si COPIA(S) Manual de Procedimientos de la Secretaria del H.
NO APLICA | Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
tiempo establecido para su posterior depuracion.

Referente a consulta de Archivo Histérico estd abierto al PUblico en General, el individuo debera de presentar un escrito
donde exponga los motivos de consulta para tener el control de investigaciones, presentarse con bata, cubre bocas y
guantes latex. Con referencia a consultar o requerimiento de infoermacién del archivo de Concentracion deberd de
|| acudir a la Unidad de Transparencia a levantar o ingresar su solicitud.

Diez minutos

$NA Fundamento Juridico NA

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS])

TARIJETA DE

EFECTIVO| NA| TARIETADECREDITO| NA DEBITO

NA NA

No aplica

No aplica

El tiempo que se ocupe serd el que dure la investigacion o hasta que se encuentre el documento o se agote la basqueda en el
acervo, siempre que cumpla con ios requisitos.

$i aplica Afirmativa Ficta en la informacion del Archivo Histdrico de acuerdo con el articulo 36 de la Ley General de Archivos.
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MEXICO

Secretarfa del H. Ayuntamiento

C. Omar Angeles Avilés

NO.INT. Y EXT. I

COLONIA MUNICIPIO: | Teotihuacin

.| De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y sabados de 09:00 a 14:00 horas

No tiene secretaria@teotihuacan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

.| Ninguna

No Aplica

NO.INT, Y EXT: No apfica

MUNICIPIO: | No aplica

| No aplica

No aplica

| No aplica

INFORMACION ADICIONAL

;Tiene algin costo el servicio?

No. Es gratuito

| {Como puedo acceder a la investigacion?

Traer bata o ropa de trabajo, guantes, cubreboca y deberd atender lo estipulado por el reglamento del Archivo Municipal.

{Puedo acudir en cualquier horario!

RESPUESTA: Sélo de Lunes a Viernes de 09:00 a 14:00 horas y Sdbados de 09:00 a 14:00 horas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
5@ i e S 07/02/2024.

U

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

: EXPEDICI@N DE CARTILLA DE lDENTIDAD MILITAR

l i Se realizala busqueda de documentas en el Archivo Mumapa! ya sea de Concentracién o Hlstérlco, procediendo a entregar con la debida
’ autonzacnén y acrednsaclén.

Documento para identificar e inscribir a los J6venes que realizaran su Servicio Militar Nacional,

Del 01 de enero al 15 de

v Cartilia de Identidad Militar | Gctubre de cada afio.

S| NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

| Cuando el interesado esté en un rango de edad entre los 18 y los 39 afios.

No Aplica

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL COPIA(S)
Instructivo del Servicio Militar Nacional;
{. Copia Certificada del Acta de Nacimiento actual (con copia Sl i Para soporte legal y se archiva por el tiempo
fotostatica) blecid ior d i
2. Constancia, boleta o certificado del Gitimo nivel de Establecido: parasUrposterior depuracion;
Estudios sin materias reprobadas (original y copla st |
fotostatica)
3. comprobante domicilio vigente (recibo, luz, tel, agua, S .
credencial de elector, etc. ORIGINAL Y COPIA i
FOTOSTATICA) |
4 Original y Copia de la CURP. actual Si 5
5. 4 fotografias de 35x45 mm de frente, No instantineas, No st

digitalizadas, papel mate, corte de cabello casquete corto
regular, sin aretes o collares, playera blanca cuello redondo,
sin lentes sin barba ni bigote, patillas recortadas a la altura
de los oidos, sin objetos colocados en el rostro mediante
perforaciones, A color o blanco y negro con fondo blanco.
Sin retoque. st
& Personal Remiso {debe presentar constancia de no registro
emitida por la junta de reclutamiento del lugar de donde fue
registrado, que especifique que no se le ha expedido) St

7. | folder toficio color beige y | boligrafo negro.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica,

INSTITUCIONES PUBLICAS

No Aplica No Aplica No Agplica No Aplica

| Eltramite debe de ser personal por el conscriptoy en caso de algiin padecimiento de salud del conscripto debera
de ser acompafiado de un familiar; este trémite se realiza de lunes a viernes de 9:00 a 13:00 hrs en la oficina del
| | Archivo Municipal y deberd de presentar los documentos solicitados para la clase vigente.

|| Doce dias habiles

 ENA Fundamento Juridico No Aplica
TARJETA DE TARIETA DE EN LINEA {PORTALY .,
EFECTIVO | NA crépito| NA pesro| NA DE pAGOs) | NA

& No aplica

No aplica

| El tiempo que se ocupe serda pa.rbr de que cumpla con los requisitos; se deberi presentar estrictamente el interesado,

pre que pla con los r




s | Wuexico:
MEXICO |  timdmenmw

Secretaria del H. Ayuntamiento

C. Omar Angeles Avilés

NOLINT. Y EXT: i

MUNICIPIO: | Teotihuacan

De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y sabados de 09:00 a 14:00 horas

594 No tiene secretaria@teotihuacan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica

NO. INT. Y EXT. No aplica

MUNICIPIO: | No aplica

C.P.: | No aplica No aplica

No aplica

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

| {Tiene algin costo el servicio?

No. Es gratuito

iCémo puedo acceder a la investigacion!

RESPUESTA Traer bata o ropa de trabajo, guanies, cubrebaca y deberd atender lo estipulado por el reglamento del Archivo Municipal.

| {Puedo acudir en cualquier horario?

RESPUESTA: S6lo de Lunes a Viernes de 09:00 a 14:00 horas y Sabados de 09:00 a 14:00 horas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABOROG: FECHA DE ACTUALIZACION:

Q7/02/2024.

S

- “NOMBRE COMPLETO

NOMBRE COMPLETO ™ ¥."




REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

/A

Documento para acreditar que se tiene domicilio en el Municipio de Teotihuacan, Util para acceder a créditos y obtener otros
documentos oficiales.

AMEN @l Articulo 91 Fraccién X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CONSTANCIA DE DOMICILIO Dias Habiles

SI{NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

Cuando el Interesado necesite acreditar su domicilio.

No Aplica

PERSONAS FiSICAS
I, Identificacién oficial. ORIGINAL COPIA(S) g;a:;ig(;)n \F/inancéero del Estado de México y Municipios, art. (47
2. Comprobante de domicilio. 81 1 Ley Organica Municipal del Estado de México, art. 91 frac. X
3. Una fotografia tamaio infantil {si asi la requiere) Si 1 Bard s?porte lega? 7 $4 wectiiia por” el Beipn: sEAblecidc pers su
posterior depuracion.
4. Nota: llevar a dos testigos en caso de faltar algin documento Si 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
[ Identficacién oficial. S| 1 Cadigo financiero del Estado de México y Municipios, art.
147 fraccién V.
2. Comprobante de domicilio. Sl 1 Ley Organica Municipal del Estado de México, art. 91 frac. X
3. Nota:llevar a dos testigos en caso de faitar alglin documento Para soporte legal y se archiva por el tiempo establecido para su
posterior depuracion.
INSTITUCIONES PUBLICAS
I Identificacidn oficial. S| S| g;):iéﬁ:ﬂ f/inanciero del Estado de México y Municipios, art. 147
Z Comprobante de domicilio. St Sl Ley Orgénica Municipal del Estado de México, art. 91 frac. X
3. Nota: llevar a dos testigos en caso de faltar algin documento Para soporte legal y se archiva por el tiempo establecido para su

posterior depuracién.

Integra copia y en su caso original del documento, presentario en el drea de recepcion de la Secretaria del H.
Ayuntamiento, entregar la documentacion, recibir el orden de paga y hacer el mismo en el cajero o cajas de la
Tesoreria Municipal, ubicada en planta baja del H. Ayuntamiento, regresar y esperar a que se le llame para la entrega
de su constancia.

Menos de | hora

£ 109.00 Fundamento Juridico Articulo 147 Fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de
’ México y Municipios
TARJETADE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO| x TARJETA DE CREDITO NA DEBITO NA DE PAGOS) NA

Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en Plaza Juirez No. | Col. Centro Teotihuacan planta baja.

No aplica

|| El Solo se expide a los habitantes que cuentan con domicilio en el Municipio de Teotihuacan, siempre que cumpla con los
requisitos.

No aplica Afirmativa Ficta por requerir informacion para su elaboracién.




ESTADO OF MEXICO®
MEXICO | " sipodirseses

Secretaria del H. Ayuntamiento

C. Omar Angeles Avilés

NO. INT. Y EXT. i

MUNICIPIO: | Teotihuacin

| De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y sabados de 09:00 a 14:00 horas

secretaria@teotihuacan.gob.mx

_ OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
:‘ Oficialia Mediadora - Conciliadora y Oficialfa Calificadora

David del Carmen Nifio Rivera

NO.INT. Y EXT.: S/N

MUNICIPIO: | Teotihuacén

| No aplica

 INFORMACION ADICIONAL

£Que pasa si no tengo documento para comprobar el domicilio?

Asistir con el delegado Municipal de la localidad donde vive a que le expida una constancia de domicilio y con ella se
compruebe

| RESPUESTA:

R

¢Cuanto tiempo tardan en entregar la Constancia de Domicilio?

Méximo 24 horas, pero si se encuentra el secretario del H. Ayuntamiento en 15 minutos se entrega.

éSi no tengo Credencial de elector, pero cuento con recibo de page con el domicilio?

RESPUESTA:

Asistir con el delegado Municipal de la localidad donde vive a que fe expida una constancia de domicilio y con ella se
compruebe

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS |

ELABORO: VISTO BUEN

FECHA DE ACTUALIZACION:

07/02/2024.

mar Angeles Avilés

NOMBRE COMPLETO

NOMBRE COMPLETO




REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Documento para acreditar que se tiene domicilio en el Municipio de Teotihuacan, Util para acceder a créditos y obtener otros
documentos oficiales.

Avrticulo 91 Fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CONSTANCIA DE IDENTIDAD Dias Habiles

SI{NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

Cuando ef Interesado necesite acreditar su personalidad.

PERSONAS FiSICAS

IGINAL PlA . -

oRiG COMAG) Manual de Procedimientos de la Secretaria del H.

[.  Credencial de elector vigente o en su defecto copia de NO 1 Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
identificacién oficial con fotografia. tiempo establecido para su posterior depuracién.

2. Acta de nacimiento. NO |
3. Fotografia tamafio Infantil a color o Blanco y Negro. st 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica l No Aplica l No Aplica l No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica l No Aplica l No Aplica No Aplica

Integra copia y en su caso original del documento, presentarlo en el drea de recepcion de la Secretaria del H.

{ Ayuntamiento, entregar la documentacion, recibir el orden de paga y hacer el mismo en el cajero o cajas de la
Tesoreria Municipal, ubicada en planta baja del H. Ayuntamiento, regresar y esperar a que se le flame para la entrega
de su constancia.

Menos de | hora

$ 104.00 Fundamento Juridico Articulo 147 Fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de
) : México y Municipios
TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO| x TARJETA DE CREDITO NA DEBITO NA DE PAGOS) NA

Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en Plaza Juirez No. | Col. Centro Teotihuacan planta baja.

No aplica

El Sélo se expide a los habitantes que cuentan con domicilic en el Municipio de Teotihuacan, siempre que cumpla con los
requisitos.

No aplica Afirmativa Ficta por requerir informacién para su elaboracién.

li Secretarfa del H. Ayuntamiento Secretaria del H. Ayuntamiento




C. Omar Angeles Avilés

NO. INT. Y EXT.: i

COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Teotihuacén

De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y sabados de 09:00 a 14:00 horas  _

secretaria@teotihuacan.gob.mx

~ OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

- | No aplica ¢

No aplica

NO. INT. Y EXT. No aplica

MUNICIPIO: | No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

| iQué pasa si requiero la constancia con fotografia?

Debera presentarla tamafio infantil, puede ser a color o en blanco y negro.

RESPUESTA:

{Cuénto tiempo tardan en entregar la Constancia de Identidad?

RESPUESTA: Menos de | hora, pero si se encuentra el Secretario del H. Ayuntamiento en |5 minutos se entrega.

i5i no tengo Acta de Nacimiento?

RESPUESTA: Deberé acudir con el Oficial Mediador, Conciliador y Calificador para levantar un Acta Informativa y presentarla.

- TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica

ELABORO: | VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
07/02/2024.

“NOMBRE COMPLETO




ESTADG OF ?ugxx:mz

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

___________CEDULA DE INFORMACION.

|
|
i
|
|
i

| CONSTANCIA DE INGRESOS | Dias Habiles

| SI|NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

| Cuando el Interesado necesite comprobar sus ingresos.

No Aplica

PERSOMNAS FiSICAS

ORIGINAL COPIA(S) Manual c.ﬁe Procedimientos de la Secretar}a del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
I En su caso recibo de némina o pago. NO 1 tiempo establecido para su posterior depuracién,
2. Identificacién oficial con fotografia. NO 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I, Copia del Estado de Resultados. NO 1 Manual de Procedimientos de la Secretarfa del H.
2. ldendficacion oficial con fotografia def representante legal. 1 A:y untardierte. P.‘a ra soporte legal yse arc:hrva'):':vor ol
NO tiempo establecido para su posterior depuracién.
INSTITUCIONES PUBLICAS
I, Escrito del Titular donde manifieste el ingreso de la No Aplica No Aplica Manual de Procedimientos de la Secretarfa del H.
dependencia. Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el

tiempo establecido para su posterior depuracién.

Integra copia y en su caso original del documento, presentarlo en el drea de recepcién de la Secretaria del H.
Ayuntamiento, entregar la documentacion, recibir el orden de paga y hacer el mismo en el cajero o cajas de la
Tesorerfa Municipal, ubicada en planta baja del H. Ayuntamiento, regresar y esperar a que se le llame para la entrega
de su constancia.

| Menos de | hora

o $109.00 Fundamento Juridico Articulo 147 Fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de
. * México y Municipios
- TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO| x | TARIETADE CREDITO| NA DERITO| NA DE PAGOS) NA

| Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en Plaza juirez No. | Col, Centro Teotihuacan planta baja.

! No aplica

| El S6lo se expide a fos habitantes que cuentan con domicilio en el Municipio de Teotihuacan, siempre que cumpla con los
| requisitos.

_ | No aplica Afirmativa Ficta por requerir informacion para su elaboracién.
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Secretaria del H. Ayuntamiento

C. Omar Angeles Avilés

NO. INT.Y EXT.: i

MUNICIPIO: | Teotihuacén

De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y sibados de 09:00 a 14:00 horas

9561686 secretaria@teotihuacan.gob.mx

No tiene

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

NO. INT.Y EXT.: No aplica

COLONIA

No aplica J MUNICIPIO: | No aplica

C.P.: | No aplica

No aplica

| No aplica

INFORMACION ADICIONAL

| ;Qué pasa si mis ingresos los obtengo de actividades informales?

RESPUESTA: Tendréd que elaborar bajo protesta de decir verdad una carta responsiva donde manifieste cudl es su ingreso y de que actividad lo
obtiene.

iCudnto tiempo tardan en entregar la Constancia de Ingresos?

RESPUESTA: Méximao 24 horas, pero si se encuentra el Secretario del H. Ayuntamiento en |5 minutos se entrega.

| {Tengo que traer documentos originales?

RESPUESTA: [ No, tnicamente en ef caso que no sea legible la copia para su cotejo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: VISTO BUENO FECHA DE ACTUALIZACION:
07/02/2024.

| émaf Angeles Avilgs
NOMBRE COMPLETO ~  NOMBRE COMPLETO

Laura arabia Herrera
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Articulo 91 Fraccion X de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.

| CONSTANCIA DE NO AFECTACION DE LOS BIENES

{ MUNICIPALES : Dias Habiles

Sl |NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

| Cuando el Interesado necesite acreditar el bien inmueble que posee no afecta a los bienes publicos municipales,

| No Aplica

PERSONAS FiSl

ORIGINAL COPIAS) Manual qe Procedimientos de la Secretar‘la del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
I Documento con el que acredite la propiedad. NO 1 tiempo establecido para su posterior depuracién.
2. Credencial oficial con fotograffa. NO 1
3. Recibo del pago de impuesto Predial del afio corriente. NO 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

i, Copia del Acta Constitutiva NO 1 Manual de Procedimientos de la Secretarfa del H.

2 Documento con el que acredite la propiedad. NO 1 Ayuntam;ento. Ffara soporte legal y se archlva.;’)or el
tiempo establecido para su posterior depuracidn.

3. Credencial oficial con fotografia del representante legal NO 1

4, Recibo del pago de Impuesto Predial def afic corriente. NO 1

INETITUCIONES PUBLICAS

. Documento con el que acredite la propiedad. NO 1 Manual de Procedimientos de la Secretarfa del H.

2. Identificacidn del representante legal NO 1 Ayuntamlento. F_’ara soporte legal yse archlva_;?or el
tiempo establecido para su posterior depuracién,

3. Recibo del pago de impuesto Predial del afio corriente, NG 1

Integra copiay en su caso original de los documentos, presentarlos en el drea de ventanilla de atencién ciudadana,
| entregar la documentacién, esperar de 5 dfas habiles, para recibirla recibir el orden de pago y hacer el mismo en el
cajero o cajas de la Tesoreria Municipal, ubicada en planta baja del H. Ayuntamiento, regresar y esperar a que se le
llame para la entrega de su constancia.

.| 5 dias habiles
‘ € 109.00 Fundamento Juridico Articulo 147 Fraccidn V del Cédigo Financiero del Estado de
" México y Municipios
- . TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO | x TARIETA DE CREDITO NA DEBITO NA DE PAGOS) NA

Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en Plaza judrez No, | Col. Centro Teotihuacan planta baja.

No aplica

Sélo se expide si C ro da r
respuesta por escrito.

p favorable, siempre que cumpla con los requisitos, de lo contrario se expide una

- No aplica Afirmativa Ficta por requerir informacion para su elaboracién,
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| £sTADO OF | @uzxzcma
MEXICO pesdsr g 5o

Secretaria del H. Ayuntamiento

C. Omar Angeles Avilés

NO. INT, Y EXT.: i

COLONIA Centro MUNICIPIO: | Teotihuacan

| De lunes a viernes de 09:00 a {6:00 horas y sibados de 09:00 a 14:00 horas

594 secretaria@teotihuacan.gob.mx

Mo tiene

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Mo aplica

NO. INT.Y EXT.: No aplica

COLONIA: Mo aplica MUNICIPIO: | No aplica

C.P: | No aplica 1 No aplica

No aplica No aplica

| No aplica

INFORMACION ADICIONAL

| iCon qué documento puedo acreditar ia propiedad?

Contrato de Compra-Venta, Contrato de Donacién, Cesién de Derechos, Escritura Piblica,

Cudnto tiempo tardan en entregar la Constancia?

Cinco dias habiles mientras Catastro emite la respuesta favorable,

Porqué motivo se podria negar la constancia de no afectacion a los bienes municipales?

RESPUESTA:

Por que al investigar en Catastro se percaté de alguna anomalia o afectacion,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

07/02/2024.

Laura Sarabia Herrera

NOMBRE COMPLETO " NOMBRE COMPLETO




REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

I

| CONSTANCIA DE RESIDENCIA | Dias Habiles

Sl INO | DIRECCION WEB | NO APLICA

| Cuando el Interesado necesite acreditar el tiempo de radicacién

| PERSONAS FisiCAS

ORIGINAL COPIAS) Manual qe Procedimientos de la Secretax'}a del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
I Credencial de elector vigente o en su defecto copia de NO 1. tiempo establecido para su posterior depuracién.
identificacién oficial con fotografia o constancia de domicilio
expedida por el Delegado.

2. Indicar el tiempo que tienen en la residencia.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Copia del Acta Constitutiva o de su Registro Federal de NO 1 Manual de Procedimientos de ia Secretarfa del H.
Contribuyentes donde venga el domicilio Ayuntamiento, Para soporte legal y se archiva por el
2. Indicar el iempo que tienen en fa residencia, tiemnpo establecido para su posterior depuracion.
INSTITUCIONES PUBLICAS
I, Documento que contenga el domicilio. NO 1 Manual de Procedimientos de la Secretarfa del H.
2 Indicar el tiempo que tienen en la residencia Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el

tiempo establecido para su posterior depuracién,

| Integra copia y en su caso original del documento, presentarlo en el drea de recepcion de la Secretaria del H.
Ayuntamiento, entregar la documentacion, recibir el orden de paga y hacer el mismo en el cajerc o cajas de la

Tesoreria Municipal, ubicada en planta baja del H. Ayuntamiento, regresar y esperar a que se le ilame para la entrega
de su constancia.

| Menos de | hora

% 109.00 Fundamento Juridico Articulo 147 Fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de
* México y Municipios
TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO| x | TARIETADE CREDITO| NA DERITO NA DE PAGOS) NA

Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en Plaza juirez No. | Col. Centro Teotihuacan planta baja.

No aplica

| Cuando una persona no sea originaria del Municipio solo se le expedira por el tiempo que tenga viviendo en el Territorio de
|| Teotihuacan, siempre que cumpla con los requisitos.

No aplica Afirmativa Ficta por requerir informacién para su elaboracién.
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Secretarfa del H. Ayuntamiento

. Omar Angeles Avilés

NO. INT. Y EXT.: i

MUNICIPIO: | Teotihuacin

De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y sabados de 09:00 a 14:00 horas

secretaria@teotihuacan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

| CALLE: NO. INT. Y EXT: No aplica

COLONIA No aplica MUNICIPIO: | No aplica

C.P. | No aplica

No aplica No aplica Mo aplica

INFORMACION ADICIONAL

| {Qué pasa si soy originario de otro Municipio, pero ahora vivo en el Municipio de Teotihuacan?

RESPUESTA: Solo se le expedird por el tiempo que tenga viviendo en el Territorio de Teotihuacan.

Cuanto tiempo tardan en entregar la Constancia de Residencial

RESPUESTA: Menos de | hora, pero si se encuentra el Secretario del H. Ayuntamiento en 15 minutos se entrega.

iTengo que traer documentos originales?

No, tnicamente en el caso que no sea legible la copia para su cotejo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

/’_\

- VISTO BUENO: \ FECHA DE ACTUALIZACION:

07/02/2024.

Lal xra_}_a);a_bia Herrera

NOMBRE COMPLETO - NOMBRE COMPLETO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

-

CEDULA DE INFORMACION

| EXPEDICION DE CONSTANCIA DE REGISTRO EN EL SERVICIO MILITAR

| Documento para evitar que exista mas de un registro en el Servicio Militar Nacional.

Articulos 11, 22 y 34 de la Ley del Servicio Militar.

| CONSTANCIA DE REGISTRO EN EL SERVICIO MILITAR || Dias Habiles

I SIINO | DIRECCION WEB | NO APLICA

¢ | Cuando el interesado esté en un rango de edad entre los 19y los 39 afios.

| No Aplica

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL COPIA(S) ) ) )
y ) ) _ Instructivo del Servicio Militar Nacional; Para soporte legal
1. *Copia Cerfificada fiel del libro del Acta de NO 1 y se archiva por el tiempo establecido para su posterior
Nacimiento (con copia fotostatica) d P
epuracion..
2. *Credencial de elector expedida por el Instituto Nacional NO 1
Electoral
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No Aplica, No Aplica Mo Aplica No Aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
24 horas
[ $109.00 Fundamento Juridico Articulo 147 Fraccion V del Cédigo Financierc del Estado de
I * México y Municipios
TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO | x TARJETA DE CREDITO nNA DEBITO NA DE PAGOS) NA

| Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en Plaza Judrez No. | Col. Centro Teotihuacan planta baja.

No aplica

| Sélo se expide a personal que tenga su registro de nacimiento en el Municipio de Teotihuacin, por lo que sélo hace constar
sobre los registros de dicho Municipio, siempre que cumpla con los requisitos.

No aplica Afirmativa Ficta por requerir informacién para su elaboracién.




Secretarfa del H. Ayuntamiento

C. Omar Angeles Avilés

NO. INT.Y EXT: I

MUNICIPIO: | Teotihuacan

De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y sdbados de 09:00 a 14:00 horas

secretaria@teotinuacan.gob.mx

No tiene

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| No aplica

| CALLE: | No aplica

No aplica

NO. INT. Y EXT: No aplica

COLONIA:

MUNICIPIO: | No aplica

C.P.. | No aplica

i
i

RESPUESTA:

No aplica

RESPUESTA:

No aplica

MNo aplica

INFORMACION ADICIONAL

{Tiene algin costo el servicio?

Si, una UMA actualizada.

| ;Cudndo debo realizar este tramite?

Sélo cuando sea Remiso

. | iSicumplo 18 afios hasta diciembre cuindo me presento a realizar el trémite?

Desde el mes de enero y hasta antes del 15 de octubre del afio en que se vaya a registrar.

RESPUESTA:

_ TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NOMBRE COMPLETO

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUAUZAC[@NZ
fACar
07/02/2024.

" “NOMBRE COMPLETO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

o

| RECEPCION DE CORRESPONDENCIA

| Ventanilia oficial para recibir todo tipo de correspondencia dirigida al H. Ayuntamiento de Teotihuacan, Municipio de Teotihuacan y
{ Servidores Pablicos adscritos al mismo.

Articulo 91 Fraccién Vil de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Acuse de Recibido con niimero de folio | Dfas Habiles

SI{NQ | DIRECCION WEB | NO APLICA

|| Cuando exista documentos, escritos, publicaciones, notificaciones dirigidas al Municipio.

| No Aplica

| PERSONAS FiSICAS

ORIGINAL COPIA(S)

L Documento o correspondencia St 2

Manual de Procedimientos de fa Secretaria del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

L Documento o correspondencia St 2 Manual de Procedimientos de la Secretaria del H.
Ayuntamiento, Para soporte legal y se archiva
INSTITUCIONES PUBLICAS
L Documento o correspondencia sl 2 Manual de Procedimientos de la Secretaria del H.

Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva

: Entregar en ventanilla original y dos copias del documento y llevarse un acuse, regresar en cince dias habiles por su
| respuesta.

| Cinco dias Hébiles,
SNA Fundamento Juridico NA
TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
£
EFECTIVO | NA | TARJETA DE CREDITO NA DERITO NA DE PAGOS) NA
| No Aplica
| No aplica

Si requiere de entregar a mas de un area administrativa deberd anexar el niimero de copias extra. 8i se trata de Solicitudes de
Acceso a Datos Personales o de Informacion Piblica debera entregarlos en el Modulo de Informacién Municipal, siempre que
| cumpla con los requisitos.

No aplica Afirmativa Ficta por requerir informacién para su elaboracién.




Secretarfa del H. Ayuntamiento

C. Omar Angeles Avilés

CALLE:

NO. INT. Y EXT.: I

Centro

MUNICIPIO: | Teotihuacén

. | Delunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y sabados de 09:00 a 14:00 horas

9561686 No tiene

secretaria@teotihuacan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

CALLE:

No aplica NO. INT.Y EXT: No aplica
No aplica MUNICIPIO: | No aplica
C.P: | No aplica :

COLONIA:

No aplica

No aplica

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢Si requiero de entregar mas copias las debo llevar a las oficinas?

No, solamente deberan entregarse en el drea de Oficialia de Partes, en donde se canalizars al drea respectiva
para su seguimiento.

<Cuanto tiempo tardan en entregar dar respuesta?

Cinco dfas hébiles para saber el estatus y de acuerdo a lo peticionado el drea administrativa le indicara sus
tiempos.

|| (Requiero de identificarme para entregar informacién?

RESPUESTA:

No, s6lo entregar los documentos y el acuse de recibo donde se fe selle y asigne folio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

MuaeshrYISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

RASLEIAN ¥ o

A AL : 07/02/2024.
——lauraSarabiaterrera ~ 1 " OmarAngdlecAvilds
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO




