
REGTSTRO MUNICIPAL DE TRÁMFES Y SERVICIOS
cÉpur¿ DE rNFonuecróN

BuseuEDA DE tNFCrRr'tAclóx ¡x ELARcHtvo MUNtctpAL

S¿ rediza ta brbqueda de documentor en el Archivo l.lunicipal ya sea de Concentració¡ o Histórico, prccediondo a entrsgar con la dcbida
artorización y acreditación.

Artísulo 9 t Ér¡cción Yt de la Ley Orgánic¡ Mun¡dSaI dol Eitado de iléxico.

¡NFORT''ACIÓN PÚBUCA. COP¡AS S¡FIPLES O CERTIFICADAS

EPsmanente
sr lNg I DlREccróN wEB I No APLtcA

Cuando el interesedo teflga le necesidad de Consultar el Archlyo Munlclpal,

¡¡6 {p,lica

prnso¡ras rfslcas

Eqrito llbre donde expong¡n sus modv6 de l¡ consulta

§l

coPrA(s)

NO APLICA

Manual de Procedimientos de la Secretarh del H.
Ayunamiento. Fara soporte legal y se archiva por el tiempo
establecido para su posterior depuración.

PEP§ONAS f, UnfOlCO COleCrVnS

l. Escrio llbre donde s<gorgan srs motivos de la consuha st COPIiA(S)

NO APLICA

Manual de Procedimientos de la Secrearía del H.
Ayuntamiemo. Para soporte lqal y se archiva por el

tiempo establecido para su posterior depuración.

INSTITUCIOHES PÚBLrcAS

l. Escrito l¡bre donde expongan sus motíyos de la consulta §l coPrA(s)

NOAruCA
Manual de Procedimientos de la §ecrearía del H.
Ayuntamiento. hra soporte legal y se archiva por el
tiempo establecido para su posterior depuracíón.

Referente a consulta de Archivo H¡stórico está abierto al Público en Ceneral, el individuo deberá de presentar un escrito
donde exponga los motivos de consulta para tener el control.de investigaciones, presentarse con bata, cubre bocasy
guantes látex. Con referencia a consultar o requerimiento de información del archivo de Concéntración deberá de
acudir a la Unidad de Transparencia a levantar o ingresar su solicitud.

Diez minutos

i r¡e Fundamento f urídico NA

EFECTIVO NAI rARlErADECREDrrol NAI'o'S¿t,?s n"l EN LfNEA(PoRrALSri lr"
No rpllcr

No aplica

§l tiempo que se ocupo será cl que dure h investlgaaión o hrsta qus se Gñcu€ñlfe el documento o se a€ota la bfuqueda en cl
tcarvo, slomprc que cumpla con los rcqulCtos.

§i adica Afmetive Fictá én l¡ ailfofm¡dón det Ardrivo lli¡tórico de ¡cuerdo con el artícr¡lo tÉ de le Lry Generel dc A¡drivo¡.
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Secretaría del H. Ayunam¡eñto §ecr*Brfu det H. Afsnta,riieilto

C, OmarÁngeles Avilés

CALLE: flaza Juáre-z NO. lNT. Y EXT.; I I

CSLGNIA Ce*tro MUNICIPIO: Teotihua¿án

C,P.: 5§& Ds lunen a yiernes de 0tS0 a 16SS hor¿s I sábados de 09Sli a 14:00 hore§

5t{ 956t6§6 t46 Nú üene §ecretsria@teot¡huacafl . g§b. mx

OTRA§ OFICIHA§ QUE PRE§'ÍAN.ÉL ÉERVISIO

Niñgufia

No Aplica

CALLE: No aplica NO. lNT. Y Etrf.: I No apllca

CÜLONIA: Nó apl¡ca MUNICIPIO: No aplica

C.P,: No aplka N6 aplica

No
aptlr¿

No aplka No aplica No a$rca No ápl¡{a

INF(,§MACIéN nmctO¡l*L
¿Tiene ¡lgrin ($§to el seroido?

RESPUESTA No. Esgrau¡ito

¡Cómo puedo accedera la lñy€st¡gacióhl

REStrUESTA Traer bat¡ c ropa de trabaio, guantes, cub,reboca y debe¡:á atender Io estipulado por el rÉglameñto del Arch¡vo l{un¡c¡pal.

¡Puedo acudir en cualquier hórario?

E}ESPUE§TA: Sólo de Lunes a Vemes de Bg:00 a t{SO horas y §ábados de 09:§0 a l¡l§0 hor¡s.

TRÁMffES O SERVICIOS RELACIONAPOS

EL.A,BORÓ:*eÑ
, I a¡ 'fa §ñrrfrip He,ri¡fr'5"T-**i.l-

NOMBRE CCMPLEiü ;I' :T. ¡I;: fi

FECHA DE ACTIJA.LITACIÓN:



&.o.ilfr.§r

W fiHTGÜ

-&#ffi"

REcrsrno MuHtctpAL or rnÁuffEs y srnvtctos
cÉpuur DE lnFonuncló¡¡

xfnrn
rxpromóx DE cARTTLLADE tDENTtpAD MtLtfAR

§r realtza Ia M¡queda de documento3 en el Archivo l'lunlclpal ya *ea de Concsntra¡ión o Hlstúrico, prucediendo a eneo¡ar con la debida
*üsr{zec¡én y acredit*dón.

Documeüto pera identlñrar e inscrlbir a los fóveasr quc reallzardn ¡u §er*icio |'lilltar Heclonal.

Ca¡titl¿ de ldentidsd Ptilitrr Del 0l de eners ¡l 15 de
octubre de cada áño.

SI §e lornecgón¡ wen lNoApLtcA

Cuando el ln&resrdo ecté en un rargo de edad entre los l&y hs 39 años,

l. Coph Certificad¿ del Acra de Nac¡mhilo aclual (con copia
fo{oeÉüca}

2. Co*sa¡cla, bolea o cerdfic¡do del tilümo niyel de
Estxdios §n rnaterhs reprsbadas (ofi$nel ), copia
loto6dti(a)

3, conprohre dom¡dt¡o vtgente (recibo, lú4 tcl" asrra
$'€defldal de dector, §c. ORIGÍNAL Y COPIA
FOrO§rATfCe)

a. OrigEtaly Copia dr la C.U.RP. actual
5, 4 fmognfrs de 35x,{! mm de fre¡¡te, No tnste¡táneas, No

ügitaliradas, papel mate, corr¿ de cabello casquete cono
reguhr, sin aretes o colhrea phyera Hanca cuello redondo,
sir lcntés sin bxrta oi bigote, padllas ¡ecortadas a la alura
de los oídor, sin ob¡etos cdo€doÉ en d rortro mÉdiame
pedoraclone§, A color o blanco y negm con fondo Hanco,
§in rcrogue,

ó. PÉr§óñ§l Rüíi!ó (&b§ prÉd§tat t§ñ$ürctá d* üú fégi$rs
eilt¡d¿ por la junta de r€cllÁBñl€nra del lqrr de dende fue
regi$trado, que e§?eci§que que no se h ha expedldo)

7. I foldert/ofiriocolorbei¡ay f bolíErafonEgro.

ORIGINAL

sr

st

st

§t
§I

§l

st

coPrA(§)

I

I

I

I

0

lnstructivo del Servicio l-liliar Naciorr¿h
Fara soporte §al y * archim por el tiemps
esabl€cido para su posterior depur¿clén.

Pens&il/l3 Junftxco c§LEcTrvA§

No Apfic. No Adica No Aplica tls Aplica,

I}T§ÍfTUCIOHE§ pl¡BLlCA§

NoAplica No Aplia No Apllca No Apllce

Eltramite debe de ser personal porelconscriptoy en caso de algún padecimiento desalud dsl conscripto deb€rá
de ser acompañado de un familiar; este trámite se reali¡a de lunes a viernes de 9:o0 á l3SO hrs en la oficiná del
Archivo Municipsl y déberá de presentar los documentos solicitados para la clase v¡gent6.

Doce d&u háblles

3r.¡a Fundamento Juridico No Altca

EFECTIVO NA TARJETA DE
CRÉDITO NA TAR]ETA DE

DEBrTO NA EN LÍNEA (pO§TAL
DE pACOS) HA

No apl¡rl

No aplice

ts tlem¡o que §É ocupe scrá e pertlr da quo cumpla con los réquiaito¡i 16 drbs{' pr.6§sntsr !§tr.¡ttam3nfc el inteitrado,
si€ñprG qse cumpla con lor requlsttol



*{¡ailtDrt ttt[t?t!o*r
Ft*xÉ§ {-x**#-

§eqretarla dd H, Ayuntami.nro §ecret¡ría de.l H, Ayuntamlento

C.OmarAngeles Avilé6

CALLE: PlaaJtrárez NO. lNT. Y EXT.: I I

COLOillA: Centro MUNICIPIO: Teoühsacán

C.P.: 55Í[E De lunes a üernes de 09S a IASS horas y sábodos de 09$O a l4l0 hor¡s

594 956f68ó t46 No ti€ná secretaria@teotihuacan. gob. mx

OTRAÉ.OFITT}{JT§ Qrr§ mEqr+fli EL §eRvrcto
Niruuna

No Aplica

CALLE: No aplica NO. lNT. Y EXT.: I No aplica

COLONIA: No ápfice MUNtCrpto: No aplica

CP.: No ádica No apltca

Ho
¡plica

No ad¡ca t¡o apl¡ci No adlca No aplic¡

=-
|HFORMAC|ÓX *OlClOXeL

¿Trene algrln cooto el servlclo?

RESPUESTA No, Es gr¿ür¡to

¿Cómo pu*do acceder a la investigaclónl

RESPUESTA Traer bata o ropa de rab4o, gueñ&5. cubreboca y deberá ateñdor lo esúpu¡ado por el rqlemefto del Archivo f4unicipal.

¿Puedo acudir en cualquier horariol

RESPUESTA §ó{o de Lune¡ a Meñres dB 09:00 a I 4# horas y Sábado¡ de 09S0 ¡ I 4S0 horas.

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NGM BRE cou pl'Lrü¡-t li"'l-'-l1

VISTO BUENO:

7ii,*Ii-*á*-,u Ál-g"1.* arir¿. .

r t É,! ,/^ir li.d;.
".NOMBT¡E COMPLETO

FECHA DE ACTUA,LIZACIÓN:



RECTSTRO MUNTCTp L DE TRÁMmES Y SERVICIO§
cEDULA DE TNFoRMAqóN

e<p¡olctóN DE coNsrANctA DE Dol.l¡ctL¡o

Documento para acrredit* que se tiene domkilio en et frlunlcipio de Teotihuacan, tldl para atceder a cr&¡tos y obtener otrus
dorumentos oficiales.

Arüculo 9l Frrclón X de la Leyorgánlca t{unlcipal del Estndo dc lrléxko.

CoNSTANCTA DE DOMTCTLTO
EDíasHábires

sr lNo I DrRECcróN wea I No APLTcA

Cuando el Interesado nÉceste acredrtár su dom¡c¡lio.

No Aplice

pensoxlsrfs¡crs

l. ldemifiación oficial.

Z Comprobanre de dom¡cf¡o,

3. Una fictograña amaño inhfitil (si así la requiere)

4. NoB:lley¿radostest¡gos€ncasodefaharalgúndocrmento

ORIGINAL

SI

sl
sl

coPrA(§)

1

1

0

Código Financiero del Etado dé Méxlco y Municipios, añ. 147

fraccón V.
Ley Orginica Municipal d€l Btado de Héx¡co, art 9l frac. X
Para sopone l€gal I se archiva por el üempo sablecido pera su

posterior depuración.

PERgoiaAS f, URID¡CO COI-ECfl\,AS

l. ld€nti$c¿ciónoñcial,

2, Cornprob¡nte de domic¡lio.

3- Not¿ llevar adostest¡gos eñ caso d€faftaralgif, documento

st
§t

1

1

Código Financiero del E+ado de México y Hunicipios art
147 fmcción V.
Lq/ Orgánica Municipal dd lstado de H6r¡co, ar¿ 9l frac X

P¿ra soporté legal y se archiva por el tisnpo establecido para su
posterior depuración.

IÍ{STITUCIONES PÚBUCAS

l. ldeútificaciónoñcial.

2. Comprobsnte de domlc¡lio.

l. Note llsrará do6t€st¡8os efl caso deáltar algin documento

SI

st

sr

sl

Cód¡go Flnanciero del Estado de ilbcico y rlunicipios, arc 147

fracción V.

Ley Orgánica Muni€¡FI del E*ado de Má<ico, art 9l frac. X

Fara sopone legal y se archiv:a por el üempo establecido para sr
posterior depur¿ciól

lntegra copia y en su caso original del documento, presentarlo en el área de recepción de la Secretaría del H.
Ayuntamiento, entregar la documentación, recibir el orden de pagay hacer el mismo en el cajero o cajas de la
Tesorería Municipal, ubicada en planta baja del H. Ayuntamiento, regresary esperar a que se le llame para la entrega
de su constancia.

Menos de I hora

3 t09.00 Fundamento Jurldico Artículo 147 Fracción V del Código F¡nanciero del Estado de
México y Municipios

EFECTIVO x TAR]ETA DE CREDITO NA TARJETA DE
DEBlTo NA EN LíNEA (PORTAL

DE PACOS}
N/[

Caju de la Tesorcrle lrlunicipal ubicadar en ?lazaluároz No. I Col. Cent¡o Teoühuac¡n pl.nta bda.

No aplic¡

El §ólc sc clqldt e los h.bitant$ qu€ cuGntan con domlclllo en el Flunlclpio dc Teodhuaca¡, §¡emprc que cl¡mple con los
requisito*

No aplice Alirmativr Fict¡ por rcqucrir i¡rformaci&r pere su clabonción.



,&, *** l :l*'ffi*; !?I¡oo6s ; (f-¡rtEftcoqr
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§ecretaría deJ H. Ayuñtamieffo §ecreoría del ?1. Ayuniam¡ento

C.OmarAngeles Avilés

C"ALLE: Plaza ltÉrez NO. lNT. Y EXT-: I I

COL0NIÁr Ceftro MUNICIPIO: Teodhuacán

C-P-: 55800 De lunes a viernes de 09:00 a 16.@ horas ¡ aibados de 0*ü0 a l4:ü0 hora§

5q4 95úr686 Iil No ti€re secretaria@teotihuacan. gob. mx

Oficiatía Plédiadora - ConciHadom y O{icialfa Califlcador¿

David del Carmen Niño Rfvm

CALLE; Calle Fotrero NO. lNT. Y EXT.: I VN

CoLONIAT Pijril¡cación MUNICIPIO: feotihu¡cán

C.P.: No aplica No apl¡ca

§94 6t014 No aplica No ad¡sa No aplica

ffiT:
|NFORMAC|óX AOlCpXel-

¿Qué pasa si no tEngo documeñlo para comprobar sl domicilio?

RE§PUESTAÚ Asi§t¡r con al delegada Municipal de la localidad donde vive a que le expida una constancia de domic¡lioy con ella se
mmpruebe

¿Cuánto ti€mpo tardan én entregar la Constancia de Domicilio?

RESPUEST,{ Máximo 24 horas, pero si se encueñtra el secretario del H. Ayuntamiento eñ lS minutos se entrega.

¿si no tengo credencial de elector, pero cuento con recibo de pago con el domicili<¡?

RESPUESIA Asístir con el delegado Municipal dé la localidad donde vive a que ie expida una constancia de domicilio y con ella se
compruebe

ELA,BORÓ:

(-
NOMBRE coUpr-iho Í:-{.1::l-'I :i*ffiiarinr coMplEro

FECHA DE A.CTU,ALIZ,ACIÓN:



RECISTRO MUNICIPAL DE TRÁM]TES Y §ERV¡CIO§
cÉDULA DE rNFoRMAcróN

expeotc¡óx DE coHsrANCrA DE IDENT¡DAD

Documento para acreditar que se tiene domiciflo en et lrlunicipio de Totihuacan, Útil para acceder a crédttos y obtener otros
documentos oficiales.

Ilrtfculo ? I Fr¿rción X de la Ley Orgánlca Hunlclpal del E¡tado de l,lédco.

CONSTAN§¡A DE IDENTIDAD
EDíasHábires

sr INO I DrRECcróN wEB I No APLTCA

Cuando el lnteresado necesite acredhar su personalidad.

No Aplica

PERS{)NAS FI§¡CA§

l. Credencial de elector yiEeñte o en su defecto cop¡a de
ideflt¡f¡cación ollc¡¿l con fotografh.

¿ Acr¡denacimiento.

3. Footrafía tameño tnfaÍtjl a color o Blanco y Negro.

ORIGINAL

NO

NO

§t

coPrA(s)

1

I

0

Manual de procedimientos de la Secretaría del H.
Awntamiento. Para soporte legal y se archiwa por el
tiempo establecido para su poster¡or depurac¡ón.

PERSOXAJB f URIDICO COLECflVAS

No fulica No §llca No Aplká No Aplica

tN§TITUCtOt¡tES pIIEUCAS

No Aplica No Apl¡ca No ASica No Aplica

lntegra copia y en su caso original del documento. presentarlo en el área de recepción de la Secretaría del H.

Ayuntamiento, entregar la documentación. recibir el orden de paga y hacer el mismo en el cajero o cajas de la
Tesorerfa Municipal, ubicada en planta baja del H. Ayuntamiento, regresary esperar a que sé le llame para la entrega
de su constancia.

Menos de I hora

$ ro{.oo Fundamento Jurídico Artículo 147 Fracción V del Cfuigo Financiero del Elado de
México y Municipios

EFECTIVO x TARJETA DE CRED|TO NA TARJETA DE
DEBffo NA EN LINEA (PORTAL

DE pAOOS) NA

Caias de le Tesorerle lrlunlcípal uHced* en Pl¡¡s ruá¡ez No. I Col. Centro Teotihsx.n plante bala

ñlo ¡ftk¡

El Sélo se ogide a lor habitantes que cuerlrr¡n con dornicilb e¡r el lrtuniciplo dc Teotihu¡ca¡, Cempre que cumple con los
rrquistbr

No apl¡ca Afirrrrrtiva Fictá por rsquerir información para ru rda5oración.



ffi*
§gtroso§
§*x¡es

C, Omar Angeles Avilés

CALLE: Plaza Juárez NO. INT. Y EXT.: I I

COLONIA Cenr* MUNICIPIO: I Teotihuacán

C.P.: §5800 De {unes a viernes de 09so a 16§0 horas 7 sabados de 09:0ü a l+00 hor¿s

594 956t686 ln No tiene secretaria@teotihu6§an. gob. rnx

oTRAS OFICINAS QUE PRESTAN ELSERVTCTO

No aplica

No aplica

C"qLLE: No ¿plisa NO. lNT. Y EXT.: I No apllca

COLüNlAl No aFlica MUNltlFl0: I No aplica

CP.: hlo aplica Nó apli{a

No
aFliu

No aplica l.lo aplica No aplica Nc aplica

I NFORMACIó¡¡ AOIC¡ONNI

¿Qu€ pasa si r€qu¡sro la conntrnc¡a Éon foto$.áfía,

RESPUESTA Deberá presentarla ramaño ¡ftfantil, pued€ ser a color o en btanco y negro.

¿Cuánto üernFo ardan en entregar la Con$ancia de ldent¡dad?

§ESPUESTA: ilencs de I hor¿ p€ro s¡ se enoJemra el seer$ario d€l H, Ayuntami€rito en 15 minutos se enrrega

¡§i no tengc Acta de Nac¡mieñtol

RESPUESTA: Deberá acsdir con d Olicial mediador, Conciliador y Calificador par-a levamar un Aca l¡formativa y prese.Itarla,

TaAM|TE§ o §ERvt§ts§ nEr*crONArlO§

No Apl¡ca

butid'raraelá.,,

FfOMBRECOMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:



ffi--wxl.&*ffi-
REctsrno Muiltctpll pe rRAurEs y se*vtctos

cÉDULA DE tNFoRuecló¡l
x Er¡/a

rltpaorcróx DE col{§TANctA DE tHcREso§

flotumento pira ¿€t!§ditar al íngraso económico, litit para acreder a créditos, becas y obteror otrc¡ document{¡s oficle¡es.

Artlculo ?l Fracción X dc la Lsy Orgánlcr ltunlcipa¡ dcl Ert¡do do H6:rico.

CON§TAHCIADE INGRE§OS E Días l.{áblles

sr l¡g I DTRECCTóN we e lNoArucA

Cua¡rdo el lnEresado necesite compmbáI sus ingresos.

No Aplica

prngoxtsrts¡clg

l. En su casc reclbo de nomim o pago.

2, ldÉnüriceclóñ oÍeial con fotografa.

ORIGINAL

NO

NO

c§FrA($

1

1

Mañual ds procedim[entos de la Secretería del H.
Ayuntám¡ento. Para soporte legal y se archiva por el
tiempo establ€cido p¿ra su posterlor depuracíén.

pErssilAs xunfDlco colEcnvAs
L CopiadelEsradod€Résultados.

2. ldentjlicación o{lc-lal con foto¿rafÍa del represertanrs leEal.

NO

NO

1

1

Manual de procedimientos de la Secretarfa d€l H.
Ayuntamiento. para soporte legal y ss archiva por el
tiempo estauecido para su postarior dspurac¡ón.

r¡asñTucror{Es prl guces

L EscrAo del Tiu¡lar doñde nranite$e el intreso de l¿
dependenc,a

No Aplica No Aplrca Manual de Proced¡mientos de la Secretsrla del H.
Ayuntamiento. para soporte legaly se arch¡va por el
tiempo establecido para su postérior depuración.

lntegra copia y en su caso original del documento, pre§ontarlo en el área de recepcién de ta §ecrataría del H.
Ayuñtam¡eñto, entregar la documentac¡ón, recibir el orden de paga y hacer el mismo en el cajero o cajas de la
Tesorerfa Muñicipal, ubicada en planta baja del H. Ayuntamiento, regresaryesperar a que se Ie llame para Ia entrega
de su eonstancía.

flérros dÉ I hora

t r09,00 Fuñdamento Jurfd¡co Artlculo 147 Fracción V del Códlgo Financiero del Estádo de
México y Municipios

EFECTIVO x TARJETA DE CREDITO NA TARJETA DE
DEBro NA EN LÍNEA (poRrAL

DE pA60§) HA

caiac dc la ?esorerfa llunlclpcl ublcadnr en Pla:e Ju{rez ¡la. I crl. centro ?sodkurs¡ plsnt¿ br¡¡"

Ho aplke

§ §ófo sc o:rplde e lo§ h.bltsntes qur tucñtan colt domlclllo en cl Municlplo de Taodhurtan, §tm¡re que ctmple con los
rsCuii¡tos,

No aplka Afirmdva Fl$a por raquerir lnformr.ión pua zu eilaboraclón.



&, **** t ,rtsL
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9ecreuía d*l ll, Ayun&rniefto Secretaría del H. Ayunamierto

C. Omar Angeles Avilés

CALLE: Plaza Juárez NO. lNT. Y EXT.: I I

COLONIA: Centre MUNICIPIO: I Teotihuacán

CP,: 5§80ü De lunes a vierne¡ de 0*00 a I É:@ horas y sábados de ü900 r I *00 horas

§§4 956tff6 Iil No dme secretaria@teotihuacan. gob. mx

sr.BA§ sFlclNA§ qu§ pR §r*fi Et_ §§FVlctü
No aplica

No aplica

CALLE: No apllca NO. lNT. Y EXT.: I No apl¡ca

COLONI,A No ad¡ca MUNiCIPfO: No aplka

No aplicá No apl¡ca

No
aÉica

No aplica No aplka No aplica l,{o aplica

|NFORMAC|ó¡¡ nOlClOXal
¿Qué pasa ei mls ingrosos los obteñgo dc act¡v¡dadc¡ Informalesl

F¡ESPUESTA: Tendrá que efabonr b4o Pro{esta de decir y€rdad una rárta respons¡\a doflde mañ¡t€ste {uáf es su ingreeo ¡ de que actiú&d tc
obüene,

¡Cuánto tiempo t¿rdan eri entregar la Constancla de lngresos?

RESPUESTA: Fl;áxima 24 horas, pero s¡ só ffi{uentr¿ el §ecra&rio del H Ayuntarñiefto Én ls minutos se entrega.

iT€ñgo que traer documsntos originales?

RESPUESTA No. únitamente en ei casó que no sea le8ible la copla para su coteio.

NOMBRE COMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:



ffimi.{*m.
REGI§TRo MUNIcIpAL oe rRÁUITE§ Y §ERvIcIo§

cÉpule DE tNFonhaeclót l
x[x/n

M<TTOrcIóN DE CONTTAN§IAOE HOAFECTACIÓX E ¡.OS g¡ENES T.IUN¡CIPALES

bocumento pera acrcditar que al bien inmuebts qus pose€ no afocta a los hlen6§ púbtlcor munlclpales.

A*lculo 9l Ératdón Xdc la Ley Org:tnke llunidpal del Ertado ds Hádco.

coH§TA¡IcIA DE Ho AFECTACIÓH DE Lo§ EIEhIÉ§
IIUHICIPALI§ Er*,u*
sr lNg I DrREccróN wrs J No APUcA

Cuardo el lr¡tcre.sado neceslte acredtar el bi(?n lñmueble q"e posee no rfóct¡ a los Hefies F{iHtcos munic¡p¡l€s.

No Apli€á

PEEON.AS FfflcA§

l. Documsno con d $¡¿ ilrÉdlte la propiefu.

L Credencial dr¡al con fütogafia.

3. RÉcibo del pagg d€ lmF¡esto Pred¡al dd año esrriente,

ORJGINAL

NO

NO

NO

coPrA($

1

1

1

Manual de procedimientos de lá Secretarfa del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
tiempo establecido para su posterior depurac!ón.

pÉnsoHAs ruHfD,co colEcfivAs
l. CogadelAcaConsdsJü"a

2, Docur¡emo con d que a§!:üdÍt6 la prssedad.

3, Credendal cficial con Íotografa del representarÉe legal

,*, fiecfbo del pgo d6 lfipuesto prcdlal dá sño coffiente.

NO

NO

NO

NO

1

1

1

1

Manual de Procedimientos de la Secretarfa del H.
Ayuntam¡ento. Pára soporte l€gal y se archiva por el
t¡empo estahlecido para su posterior depuración.

r{§nrucrortEs prl¡uca*

L Doeumento con €l que ac¡edi@ h FroÉedad.

2. lde¡tñlcrclén dd rtprcseñterte leúd

3. Reci&o del pago de knpüesto Predi¿l d€t año corriefte.

NO

NO

NO

1

1

I

Manual de procedim¡Éntos de la §ec¡etaría dal H.
Ayuftamiento. Para sopsrte légaly se archiva por el
tiempo establecido para su pogterlor depuración.

lntegra copia y en su caso original de los documentos, presentarlos en el área de ventanilla de atención ciudadana.
entregár la documentación, esperar de 5 dlas hábiles, para reciblrla recibir el orden d€ págo y hacer el mismo en el
cajaro o cajas de la Tesorería Municipal, ubicada eñ plánta baja del H. Aryntam¡ento, regresar y esperar a que se le
lfame para la entrega de su constancia.

5 dk hábll€6

3 ro9.oo Fundamento Jurídico Artículo I47 Fracción V del Código Financiero del Estadü de
México y Municipios

EFECTIVO x IARJETA DE cREDlTo I{A TAR]ETA DE
DEBlTo t{¡ EN LINEA (poRTAL

DE pACOS) NA

C{es de le T*sorer{e íuñklprl u$ceder en Pla:afaárer Ho. I Col, Cortro Teoühuecrn plant baia.

No aflke

§ólo ¡e expld* sl CEt rtt'o d. rÉspue*a fororablo, oiémpré guG culñpla con lor raqulslto¡, ds lo csútr.fio ¡a ¡¡Fldg un¿

'ü¡puosB 
por csqi@.

Ito $kr AfirmrÉrn Flct* por rury*r{r informaclún prr¡ su ¡lrLo¡*ión,



.ffi"** ilEú
1S§¡ er$ao* (f,-llÉXtCo{r
&Idtru i4EXrCO ,

Serre*da del H. AfuÉrmi€nto §ecretaria del H, Ayu*amiei&o

C. Omar Ángeles Avilés

CALLE: Plaza J*iraz NO. INT.Y EXT.: I I

CÜLONIA Centro MUNlCIPIO: Teoühuacán

c-p-: 55800 De lunes a yiernes de 09S0 a I 6O0 horas y sábados de 09ú0 ¿ 14:00 hora§

594 956 16S6 Iil No tiene secretar¡a@teotihuacan. gcb. !"nx

-'---__--
§TftAS OFICII'¡A§ Qu§ FR§§rAil EL §8ftyJCtO

No aplica

No aplica

CALLE: It¡o aFlica NO. INT. Y EXT.: I No apl¡c

c(]L()hlrA: N* aplica MUNICIPIO: No aplka

No aplka No ¿pl¡ca

No
aFlica

No aplica No aplica No aplica Nó apli|¿

TNFORMAC|ÓN nOlClOXnl
¡Con qué documeñto puedo .creditr la propledrd?

RESPUE§TA Con¡ram dé Comp¡a-Yefiá, Confato de Donac¡ón, Cesión de Derechot, Escritr¡n pública,

§siánto $empo Erdár en entregar l¿ Con$anc¡al

ÉE§PUE§fA: Cinco dÍar hábile¡ mienü-as Catásro eñite la resguesta {avorable.

¿forquÉ mafirs se podría negar la constancir de ro afect¡{ión a los bienes m{niciFalesl

RE§PUESTA: Por qi¡e ¿l inyesdgar en Catastro ce percaté de alguna anomalí¿ o afecración,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA



&** r sú .-l

ffi fiÉti'.E i r,Hr§99.

REGI§TRO MUNICIPA,L DE TRÁMITES Y §ERV¡CIO§
cÉpuur DE tNFoRMActóN

x@x/¡
erpeDlc¡óx DE coNsrANcrA DE REsrDElttcta

Oocumonto que slrve par* acreditar el üempo que ttevan vivierdo en el domicilio

/lrtículo 9l Fr.n c¡ón Xde lá Loy Orgánica lrlunieipat dol Estado do Méxicq.

CONSTANCIA DE RESIDENCIA E Díx l-lábiles

sr l¡Lo I DrREccróN wEa lNoArucA

Cuando d lnteres¿do neceste acredkar el demgo de r¿dicac¡óñ

No Aplica

PEnsoNAsFl$cAs

l. Crederidil da ele@r yigsnte o en su defecto copia de
¡dendficaclán qfici¿l con fotografia o ccftstaoc¡a ds dom¡citio
erye$dapcrd Delegado

2' lrdiw el§ernpo quetlenen en lá recidenci&

ORIGINAL

NO

coHA(q
a

Manuál de procedimi€ntos de la Secretarfa del H.
Ayuntamiento. para soporte legal y se archiva por el
tiempo establecido para su poster¡or depurac¡ón.

FeR§GXA§ JUnfOnO COlrCrVeS

l. Copi¿ del Aca Constitutiy¿ o de su Regfutro Federal de
Contribsy€ntss donde venga €l dornicil¡o

2. lndisard üsnpo queüefien €n ls res¡dench.

NO 1 Manual de Procedimientos de la Secretarla del H.
Ayuntamiento. Para soporte legal y se archiva por el
tiempo establecida para su posterior depuración.

IH§ilTUCIONEg PÚBUCA§

l. Docur&er*o qu€ comerga d domidlio.

2. lndicar el tiempo quetieren en la residencia

NO I Manual de procedim¡entos de la Secretarfa del H.
Ayuntam¡ento. para ssporte ¡egal y se archiva por el
tiempo establecido para su posterior depuración.

lntegra copia yen su caso original del documentor presentarlo en el área de recepción de la Secretarfá del H.
Ayuntamiento, €iltregar la documentación, recibir el orden de paga y hacer el mismo en el cajero o cajas de la
Tesorerfa Municipal, ubicada en planta baja del H. Ayuntamieñto, régresaryesperar a que se le l{ame para Ia éntrsga
de su coñstancia.

Mgrosde I hor¿

i ror.oo FundamentoJurídico Artículo 147 r'accíánv del Código Financiero del Estado de
México y Municipios

EFECTIVO x TAMETA DE CRÉDffO NA TAR]ETA DE
DEBTTo NA EN LINEA (pORT,AL

DE PACOS)
NA'

€d*¡ de !e Te¡crarfa l+lunlclpel ubicad¡s en Plaza furirez Ho. t Col, Cant¡o Teodhraca,n planta beia.

Ho apllce

Cu*tdo una parsoña no §ea origlnrria dct Huniclplo solo se le s4edirá por et tiempo que tsñg. üyiando Gn et Torritoria de
Ten§huaran, :lempre que crrmpla con los raqulsltor.

No aplita Afnnerlva F¡cta pór ¡¡equerir información para ¡u elrbor.cién,



o&.** :tts*

ffi ii¿ffiH fiMEXrco*

Setrearía del H. Ayufttam¡ento §ecregrí: del H. Ayljntarnier¡tü

C. Omar Aryeles Aviles

CALLE: Flaza Juárez NO. lNT. Y EXT.: I I

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Te<¡tihuecá¡

C.P.: 5580S De luÍes a viemes de 09.§0 a 16:& hcras y sábados de 09*0 a 14:00 hor¿s

59{ 956r68á ilt No tiene §ecretaria@teotihuacan. gob. mx

üYnA§ OFICINA§ Qt E pnE§rAIit Et s§a14c§
No aplio

Nü ap¡¡ca

CALLE: No áplica NO. lNT. Y EXT.: I No aplica

cüLOÑr,4: No aplica MUNICIPIO: §o aplica

ñD. No a$li.a No adicá

No
adlca

No apl¡ca No aplica No aplka No aplica

N ¡'IFOIMÁCIÉT'T ADICI§NAL

¿QuÉ pase sl soy criglnurio de otro Hunicips pero ahora *ivo en el lrlunicipio de Teotihuacan?

RESPUE§fA: §olo se le expedirá par el dempo que tenga vMendó er.¡ el Territorio de Tect¡huacán.

¿Cuánto tiernpo Ardan en entregar la Const¡nc¡a de ReÉid+nc¡a?

R€SPUESTA Henas de I horá. pers si sÉ en€uefira el §ecretario del H. Ayuntámien& €n I s ñ¡nutss se enü€gL

¿Tengo que traer do{umertos qrisiñaler?

RESPUESTA No. únicamente en el caso que no sea legible ta copia para su cotsio.

TRÁMIES O SERVICIOS REI.ACIONADOS



ffimel.&ffi.
Rrcrsrno MuNtctpAL oe rnÁt*urcs y sEnvtcto§

cÉpuua DE tNFoRtvtRclÓN
*Ev¡

p<peotctúu DE coxsfAt{ctA DÉ REctsrRo EN EL scRvtcto },IIL¡TAR

Eocumanto para evitar que oxi¡ta mils de un ?sgistro en el sorviclo i¡filitar Nacional.

A¡tlculo* I I, l2 y 3l de la Lay del §ar.ricio Mlitrr,

CON§TAñICIA DE AEG§TRO ÉN EL sEñYICIO HIUTAR E Dras Háblles

sr lNa lDrREcclóN wEB lNoArucA

Cuando el lnter€3ada esté eÍ un ran¡o de edad entre los lg y los 3g años.

l'.lo Aplica

pERsof.rÁÉ Fl§|cAs

f . *Copiac8rttñ€dafial d8l l¡bro delActa{'+
i,laciñriEnto (con mpia ruostáUca)

t "Crdenchl de decbr €rp€dida por eJ lnsü¡rro Nac¡onal
Ehdtdñl

ORIGINAL

NO

NO

coFrA(s)

1

1

lnstnrctivo del §ervicio Hilitar Nacional; Fara soprte lryl
y sa archiva por el tiempo establecido para su posterior
depuración,,

FÉnsoilAs run{uco co¡-Gcrrva§

No Aplica, NoAplka No Aplica No Apllca.

T.STITI.|CIONE§ FIÍBUCA§

No Af,ica NoAplla No ASica No Aplica

2,1 hor¿s

§ tor.oo Fundamento lurfd¡co Artfculo 147 Fracción V del Código Financiero del Estado de
Méxicoy Municipio§

EFECTMO x ÍARIETA DE cREDlTo l{a TA,RJETA DE
DÉBlTo t{A EN LTNEA (pORTAL

DE pACOS) ¡tA

Caie* de lr Teeorcríe Muntcipal ub¡cada, en Pletafurlrez l,lo. I CoL Céñtro Téoühurcrn plinta br¡a.

llo aplka

§óls ¡g irdda ¡ psr'r6ürl $¡é t€ngi ü¡ rsgr¡ffo dG naclmlenb an el Fluniciplo dc Tcodhu¡rrár, por lo $¡c rélo ht(ó coñrhr
¡obrc los rrgtstrol dB dkho llunlclplo, rlcmpre q{c .umpla (orl lo¡ requklü*

llo ryllca Allrmaüvt flcte por rcqu*rlr lnform¿clón p¡ra ru et¡boraclón.



¡{ffi n*o* , »}É

Wi §¿trg : .rilExqo*

§sretaría del H, Ayunamient§ §ecrÉt rh del H. Aruntam¡ento

C. ümarAngeles Aviles

CALLE: Pkza Juáre: NO. INT. Y EXTj J I

COLONIA Centro MUNICIPIO: Teoghuacán

c-p.: 55800 De lunes a viemes de 09:00 a 16:00 horas y sábados dr úg*0 a l4dl0 horas

5§4 956t66 ttt No tiene §ecretaria@teútihuacañ. gob. mx

o¡r§ns: oFlcttr¡i*§.QüE nntsrn}¡ EL sERvrcls
No aplica

No ¿pl¡.a

CALLE: No aplica NO. lNT. Y EXT.: I No aplica

COLONI¡[ No aplica MUNICIPIO: I No aplica

C,P.: No aplica No aplica

No
a$¡ca

No aplica Nü aplka No adka No aplica

. I!{F*aMACIáN.A§iCIONAL .',,r, I:. :'.':

¿Trsno al*úñ cssto el serryiciol

RE§PUE§TA §r, una UMAacu¡al¡ada-

¿Cuándo debo reli:§r este frámite¡

RESPUE§TA 5ólo cuardo ssa Rerniso

¿Si cümplo l§ años ha$a diciembre cuándo me preremo a r€alizar el trámte!

RESPUE§TA Desde el mes de enro y hasta antes del I § de odubre deÍ año én qua so vafa a régistrar.



aOü6.e e*,
ülfaoó§3
ráxrco

-fx*rffi.

REcrsrRo MuNtcrpAL r¡x rnÁr.lmEs y sgnvtctss
cÉou¡-e DE tuFoRunclón

§Ecgrclét'l Ds coRREspoNDENctA

Yenüñille ofici*l pa¡ra rccibir todo t¡po da rorrerpondencl* dirigida *l H. Ayuntamiento do Teotihuaon, frlunidpio de Tedlhuacan y
§orvldores Fúblico¡ adsff¡to¡ al mismo.

Ar$<ulo 9l Fra¡ción Yll de la Lcy Orgánica Munlclpd dGÉ E¡ado da lléxlco,

Acuce de Reglbido con nrlmoro dc folio
EDÍasHáb¡res

SI INO I DIRECC}ÓN wTe I NO AFLICA

Cuando exste dafumeiltos, escritos, publ¡carioil6. nG¡ficacion6 dirigdas al Muñia¡p¡o.

No Aplica

PEñsor{As Ffsrc*§

L Doa¡mento o coñsspondencia

ORIGINAL

sl

coPrA(§)

2
Manual de Procedimiemos de Ia §ecret¿rh del H.
Ayunumiemo. hra soporte lÉgal y sé archiya

FEnsoxAs Junft ,¡cs cot-EcrfvAs

l, Documerrto o correspondench §l 2 Manual de Procedlmienes de h §ccrearía del H.
Arufl&ftieftú, Fara sspsrte lwal y §€ archira

IN§?ITI.ICIOHE§ PÚBUCAS

l. Documento o correspandslcia §l 2 Manual de fuocedimientos de la §ecretarh del H.
Ayuntamiento, hra soporte legal y se archira

E.rTtregar en ver¡tanilla original y dos copias del documeñto y llevarse un acusé, r€§resar en cinca días hábiles por su
reSpuesta.

Clnco dhs Há¡bils.

* ¡r¡¡ Fundamento Jurfdico N,A

EFECTIVO NA TARJETA DE CREDffO HA TAR]ETA, DE
DÉBlTO NA EN LINEA {PORTAL

DE pAGOS) l.lA

Ho Anllc¡

No aplkr

Sl requlere de cntrcAar ¿ m:l¡ de sn ár*a adrilnirtraüya deber& rnexsr et númsm de coplar G¡ebá. §l !. ffi dr §oñciqds¡ dt
Acc€so ¡ Det(}s ttrconeles o de lnformr,clén Ptibllca drberá entrcgarlos sn cl Hodrlo dá ffirnneri6a ilunldpel, s&*npr* que
cumpla con lor roqubho*

l{o rpllca Alirmxiva FLta por }rcquarir ¡nfoffii.¡óñ per¿ ¡u c{aboraclón,



.&. *** , :l*
l*Hl !?IAoóo¡ fltfxrcO
hW nexrca

§ecrelzría del H. Ayunhmiento §ecretarfa del H. Ayüntamiento

C, Omar Angeies Aviles

CALLE: Plaza Jwárez NO. lNT. Y EXT; I I

COLONI¡\; Cenrc MUNlCrplo: Teotihuscán

c.p.: 5§800 De luner a yiém€s de 09:00 a 16:@ horas y eábados de 09S0 a 14:00 hor¿s

§94 t5616,86 ilr No tlÉsé §ecretaria@teotihuacan. gob. mx

oTRASOF|C|NAS QUE PRESTAN EL SERV|C|O

§o aplica

No apllca

CALLE: No apii(á NO. lNT. Y §XTi I No aplica

COLONIIÉ No eplica MUN'CIPIA No apli.a

C.P.: No aplica No apfica

Na
aplica

l{o aplica No aplka No aplica h,o aplica

INFORMAC|éN lOlClONal-
¿§i requiero de entregar más copias las debo llevar a las oficinas?

AE§PUESTA: No, §olamente deberán entregarse en el ársa de Oficialía de Parles, en donde se canalízará a! área respectiva
para su séEUimiento.

¿Cuántb tiémpo tardan sn entregar dar respuesta?

RÉ§PI.,¡E§TA Cinco días hábiles para ssber el estatus y de acuerdo a lo pet¡cionado el área administrat¡va le indicará sug
tiempos.

¿Requísro de ident¡ficarme para entregar información?

RESPUESTA No, sólo entregar los documentos y ef acuse de recibo donde se le selfe y asigne folio.

TRÁMIEs O SERVICIOS RELACIONADOS


